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1 Apresentacao

A organizacdo curricular do Curso de Licenciatura em Fisica da UnED Petrdpolis prevé a
apresentacdo de um trabalho de concluséo de curso que tem como finalidade propiciar ao
aluno:

e Estimulo a producao cientifica;

e Aprofundamento de um tema pertinente a sua futura pratica profissional como

professor de fisica, ou seja, temas que envolvam a temética do Ensino da Fisica;

e Desenvolvimento da capacidade cientifica, critica, reflexiva e criativa;

¢ Realizacdo de experiéncias de pesquisa.
Essas exigéncias identificam-se com a necessidade de que os egressos do Curso possam
desenvolver competéncias ndo apenas para realizar pesquisas que proporcionem
conhecimentos sobre diferentes aspectos relacionados ao seu campo de trabalho, mas,
sobretudo, comunicar, de modo sistemético e académico, o resultado de suas producbes que
implicam na relacédo dialética entre reflexdo-acao-reflexao.
O trabalho de conclusdo de curso pressupBe processo de orientacdo gradual, realizado por um
professor e deve ser objeto de avaliacdo, mediante a apreciacdo da participacdo do estudante,
do trabalho escrito e da apresentacéo oral para uma banca examinadora.
Este documento tem como objetivo definir os procedimentos e as normas que serdo utilizados
como referéncia para a elaboragdo dos trabalhos de conclusdo dos alunos matriculados no
Curso de Licenciatura em Fisica da unidade de Ensino Descentralizada de Petropolis.
Espera-se que as orienta¢fes nele contidas permitam garantir o desenvolvimento de trabalhos

coerentes com a formacdo oferecida e adequados as normas estabelecidas pelo CEFET-RJ.



2 Conceituacgao

O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) constitui-se numa atividade de sistematizagéo do
conhecimento sobre um objeto de estudo ou problema, relacionado ao Curso de Licenciatura
em Fisica. Ele deve ser realizado pelos alunos, sob supervisdo de professor orientador,
compreendendo diversos tipos de atividades, em conformidade com as abordagens previstas

neste Manual.

O produto final deveréa ser apresentado sob a forma de um documento que reflita as atividades
realizadas, demonstrando o conhecimento desenvolvido a respeito do objeto de estudo. A
realizacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso é obrigatéria para todos os alunos, de acordo

com o Projeto Pedagdgico do Curso.

O objetivo do TCC ¢ sistematizar o conhecimento produzido sobre um objeto de estudo
pertinente ao curso, mediante supervisdo, orientacdo e avaliacdo docente, tendo por base a

articulacdo entre os varios saberes trabalhados durante o curso.

3 Projetode TCC

O projeto de TCC é um documento que formaliza a proposta de trabalho a ser desenvolvida
pelo aluno. Deveréa conter, pelo menos, os seguintes itens: tema do trabalho, objetivos (gerais
e especificos), justificativa, metodologia, recursos utilizados e cronograma das atividades. O
projeto servird como instrumento norteador das atividades para a execucdo do TCC. Sua
elaboracdo sera feita pelo aluno, em conjunto com o professor da disciplina Projeto Final | e

com o Orientador.

4 Atribuictes para elaboragdo do TCC

Por se tratar de um trabalho com o intuito de articular diversos conhecimentos e analises de
objetos e assuntos variados, a elaboracdo do TCC & um processo que envolve discentes e
docentes. Cada um desses sujeitos possui atribuicbes especificas, estabelecidas nos itens a

sequir.



4.1

Do aluno

realizar a matricula na Disciplina Projeto Final | e Il na Secretaria, dentro do prazo

estipulado no calendario académico, conforme os procedimentos do CEFET-RJ;

realizar as atividades estabelecidas na disciplina Projeto Final | definindo em conjunto
com o professor da mesma, a escolha de um orientador. O compromisso de orientagéo
sera firmado e assinado por todas as partes envolvidas de acordo com formulario

especifico e ficara arquivado na Coordenacéo de Curso.

entrar em contato com o orientador, apds sua definicdo, para elaborar o TCC, a ser

desenvolvido durante a disciplina Projeto Final 11, durante o 8° periodo.

elaborar o projeto de TCC e encaminha-lo, dentro do periodo estabelecido, a

Coordenacéo do curso para aprovacao;

observar prazos e frequéncia nas atividades propostas pelo orientador, inclusive as

relativas a reunides de orientacao;

solicitar ao orientador toda a informacdo necessaria para realizar as atividades

previstas no projeto de TCC;

elaborar o TCC em conformidade com as indicag¢des contidas neste manual;

agendar horéario na Biblioteca para orientacdo relacionada a normalizacdo do trabalho.
Tal procedimento deve ser feito antes da avaliagdo da banca examinadora;

entregar ao orientador e aos membros da banca examinadora cépias do trabalho final
para avaliacdo, respeitando os prazos estipulados;

defender publicamente o trabalho concluido, respeitando os prazos definidos no
cronograma;

realizar a correcdo do TCC, conforme recomendag6es da banca examinadora;
encaminhar o trabalho a biblioteca, por e-mail, para elaboracdo da ficha catalogréafica.
entregar a versdo final ao orientador do TCC, até a data estabelecida pela coordenacao.
apos as correcbes recomendadas e a avaliacdo final do orientador, encaminhar duas
copias a Biblioteca do CEFET-RJ/ UnED Petropolis (conforme item 11) .



4.2

4.3

Da Coordenacéo do Curso

o fornecer as orientacdes gerais a respeito do TCC e deste manual aos orientadores e
aos alunos, disponibilizando-as para consulta;
e publicar o Cronograma das Atividades de TCC, no inicio de cada periodo letivo,
indicando:

a) data para encaminhamento e aprovacao da banca pelo colegiado do curso;

b) periodo reservado para o agendamento da data de defesa publica do TCC.
o definir critérios de avaliacdo final do TCC;
e publicar a comunidade escolar, antecipadamente, as datas de defesa de aluno
(indicando a composicgéo da banca, o tema e o local);
e definir e publicar normas complementares quando necessario, supervisionando seu

cumprimento.

Do orientador de TCC

O orientador € um docente do CEFET-RJ com compromisso de orientacdo firmado por termo

de compromisso ao termino da disciplina de Projeto Final I. Suas principais atribuigdes séo:

e definir o cronograma para 0s momentos de orientacao presencial,

e orientar os alunos durante a realizacdo do TCC, mediante acdes de: acompanhamento
da selecdo do tema de estudo e da elaboracdo do projeto; analise e avaliacdo das etapas
do trabalho produzidas, apresentando sugestdes de leituras, estudos ou experimentos
complementares; observar o cumprimento das normas contidas neste manual
contribuicdes na busca de solucGes de problemas surgidos durante sua realizacéo,

avaliando o desempenho do aluno durante todo o processo;

e acompanhar o desempenho e a frequéncia dos alunos, registrando as informagdes em

formulario especifico de acompanhamento;

e encaminhar & Coordenagcdo do Curso, dentro do prazo estabelecido, proposta de

composigdo da banca examinadora e de data para a defesa;

e providenciar juntamente com o orientando 0 encaminhamento das cépias do TCC para

0s membros da banca examinadora;

e participar da banca examinadora de seu orientando.
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e verificar o cumprimento das alteracbes e correcdes solicitadas pela Banca

Examinadora.

e providenciar juntamente com o orientando o encaminhamento de duas (2) copias da

versdo final do TCC a Biblioteca, de acordo com data a ser definida pela coordenacéo.

e cumprir prazos e normas definidas pela Coordenacdo de TCC, bem como normas

complementares, publicadas quando necessario.

Cada orientador podera assumir, no maximo, cinco alunos orientandos de TCC. E facultativa
a existéncia do co-orientador, sendo sua presenca definida em comum acordo entre o
orientador, a Coordenagédo de TCC e o aluno. Pode atuar como co-orientador qualquer
docente em atividade no CEFET-RJ, ou profissionais com atuacdo reconhecida na area de

interesse do trabalho, com titulagdo minima no nivel de graduacéo.

5 As Disciplinas de Projeto Final

O projeto do TCC do Curso de Licenciatura em Fisica do CEFET/RJ deve ser estruturado na
disciplina Projeto Final I. Esta disciplina sera ministrada durante o 7° periodo, no qual sera
elaborado o projeto de TCC, de acordo com o cronograma definido pelo professor da

disciplina.

Nesta etapa serdo definidos os temas dos trabalhos, de acordo com as areas de interesse e as
competéncias tedricas e profissionais desenvolvidas durante o curso. O professor da disciplina
Projeto Final | deve orientar os alunos na escolha do tema, auxiliando na analise de

viabilidade de cada projeto, bem como na compreensdo dos fundamentos tedricos necessarios.

Caberé ainda ao professor dessa disciplina organizar os projetos de TCC, e atuar na indicacdo
do professor orientador. O compromisso de orientagdo deve ser formalizado por meio de
formulario proprio (apéndice A), devidamente assinado pelo aluno, pelo orientador, pelo
professor da disciplina de Projeto Final | e pelo coorientador se houver. A carta e o projeto de

pesquisa devem ser entregues a Coordenacgdo de Curso ao término da disciplina.

Na disciplina Projeto Final I, o professor coordenador apresentard as normas para elaboragéo

do projeto e execucéo do trabalho final.

Ao final da disciplina, o professor coordenador avaliara cada projeto como pré-requisito
parcial de aprovacdo em Projeto Final I. O professor da disciplina podera indicar melhorias,
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deficiéncias do projeto e sugestdes para alteracdes necessérias a sua execucao. Na avaliacéo

do projeto os seguintes pontos devem ser observados:

e Qualidade do projeto: relevancia da proposta, viabilidade e coeréncia do
projeto;

e Embasamento teérico;

e Cumprimento de prazos.
O aluno aprovado na disciplina Projeto Final | estar4 apto a se matricular, no periodo
seguinte, na disciplina Projeto Final Il, durante a qual sera desenvolvido o TCC. Nessa
disciplina, os orientadores definirdo junto aos alunos os horarios de orientacao presencial e as
atividades a serem desenvolvidas e entregues para acompanhamento. No formulario de
acompanhamento de orientacdo, o docente registrara a frequéncia e o cumprimento das etapas
previstas no cronograma inicial, para fins de avaliacdo. Ao final da disciplina, os alunos
deverdo entregar o TCC para os membros da banca examinadora, e apresentar publicamente

os resultados, em conformidade com as normas desse documento.

6 O Trabalho de Conclusao de Curso

Os trabalhos finais deverao ser feitos individualmente, de acordo com as afinidades tematicas,

a natureza do projeto e as orientacdes do professor da disciplina de Projeto Final I.

Visando possibilitar a adequacdo do trabalho as competéncias desenvolvidas e ao perfil do
egresso do curso de Licenciatura em Fisica, 0 TCC devera ser desenvolvido na forma de
monografia de final de curso. Nesse sentido podera compreender a busca de solugdo para um
problema ou situacdo, estudo de caso, revisdo de literatura ou outra forma de trabalho

cientifico.

7 Definicido do Tema

Os projetos devem versar sobre assuntos relacionados com o0s objetivos do Curso de
Licenciatura em Fisica da UnED Petropolis do CEFET/RJ. O tema e a indicacdo de professor
orientador serdo definidos na disciplina Projeto Final I. Apds a definicdo do tema e a
indicacdo do professor orientador, o Projeto de TCC (Apéndice B) deve ser redigido e

entregue ao professor coordenador da disciplina Projeto Final I, para analise. Caso o professor
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sugira mudangas nos temas, nas orientacGes ou na estrutura dos projetos, as alteragdes devem

ser incorporadas.

8 Formacao da banca e data de defesa

A banca examinadora devera ser constituida por 3 (trés) professores. Serd membro da banca,
obrigatoriamente, o professor orientador. Os demais membros serdo definidos pelo professor
orientador do trabalho, de acordo com o tema desenvolvido. Apenas um dos membros da
banca pode ser um professor externo. O convite aos membros da banca examinadora sera feito
pelo orientador. Na existéncia de co-orientacdo, uma das vagas da banca examinadora sera

ocupada pelo mesmo, mantendo-se o nimero de membros de examinadores (trés professores).

A Coordenacdo de Curso deve estipular os prazos para definicdo da banca, data e local de
defesa e entrega dos trabalhos. A defesa do trabalho deve ser agendada pelo professor
orientador em uma data no periodo estabelecido para a defesa dos trabalhos. Com no minimo
15 (quinze) dias de antecedéncia da data marcada para a defesa, o aluno deve entregar para

cada um dos membros da banca uma copia do trabalho encadernada em espiral.

Cabe a Coordenacdo do Curso tornar publico o calendéario das defesas, constando o titulo do
trabalho, nome(s) do(s) componente(s), composi¢do da banca examinadora, data e local da

apresentacao.

9 Apresentacdo do Trabalho

Os trabalhos devem ser apresentados na data, horario e local definidos pelo professor
orientador.. A apresentacdo é publica, sendo aberta para alunos, professores e outros
interessados. Cabe enfatizar que 0s recursos para a apresentacéo do trabalho (sala, multimidia,
notebook, projetor, etc.) devem ser reservados com uma semana de antecedéncia pelo

professor orientador.
A defesa publica perante a banca examinadora consta de:

o apresentacgdo oral do trabalho pelo aluno;
e arguicédo pela banca examinadora;
e resposta do aluno as arguigdes da banca examinadora;

e reunido da banca examinadora para consenso sobre a avaliacdo final do aluno;
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¢ divulgacao do parecer da banca examinadora perante o aluno.

O aluno terd no méximo 20 (vinte) minutos para apresentacdo e pelo menos 20 (vinte)
minutos serdo reservados para perguntas e observacOes de cada integrante da banca
examinadora. Durante a apresentacdo poderdo ocorrer intervencGes por parte de qualquer
membro da banca. Apés a apresentacdo, o aluno e o publico presente deverao se retirar da sala

para que os membros da banca fagam a avaliagéo final do trabalho.

A banca examinadora podera condicionar a aprovagdo do trabalho a realizacdo de correcdes
no relatorio apresentado. Nesse caso, 0 aluno deverd providenciar em até 15 (quinze) dias,
apos a data da defesa, uma nova versdo do TCC contemplando os apontamentos sugeridos e
encaminhar ao seu orientador para que sejam realizadas as verificacdes pertinentes e a

avaliacdo final.

10 Avaliacéao

O TCC constitui-se em instrumento béasico de explicitacdo do conteudo e da qualidade do
trabalho académico realizado pelo aluno. Sua organizacdo devera seguir obrigatoriamente as

recomendacdes dessa norma.

A avaliacdo final do TCC sera de responsabilidade dos membros da banca examinadora,

considerando que deverao ser observados, no minimo, os seguintes aspectos:

10.1 Forma

a) apresentacdo e formatacdo do texto: redagdo com linguagem apropriada, correta e

clara; obediéncia as recomendagdes deste manual.

10.2 Pesquisa

a) relevancia do tema: importancia do tema na area envolvida e do enfoque dado;
originalidade e atualidade do tema;

b) dimensdo da pesquisa: delimitagcdo do tema, esgotamento do problema proposto;

c) fundamentacdo: contextualizacdo do problema, embasamento teorico preciso, clareza
da metodologia utilizado, identificacdo clara das fontes utilizadas e citadas,

coeréncia entre argumentos e resultados apresentados;
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d) adequacéo e correta utilizagdo da metodologia escolhida para o trabalho;

e) revisdo bibliografica e documental adequada e atualizada.

10.3 Apresentacgdo oral perante banca examinadora

a) clareza na comunicacao;

b) objetividade e adequagdo do conteldo ao tempo previsto para a apresentacao;
f) dominio do tema;
g) respostas as arguicdes da banca examinadora.

Caso o aluno ndo conclua as atividades e 0s prazos previstos pela banca examinadora sera

considerado reprovado.

Para aprovacéo, o aluno deve obter nota igual ao superior a 7 (sete) pontos, de acordo com 0s
critérios de avaliagdo de rendimento definidos no Manual do Aluno do CEFET-RJ. A nota

sera calculada pela média aritmética das notas atribuidas pelos examinadores.

O aluno que ndo obtiver aprovacdo devera refazer o TCC, matriculando-se novamente na
disciplina Projeto Final Il no semestre subsequente, ou trancar a matricula caso ndo deseje
cursar neste periodo, ficando impossibilitado de concluir o curso até que tenha alcangado o

desempenho minimo exigido.

11 Biblioteca

A biblioteca tem como um de seus objetivos auxiliar durante todo o processo de pesquisa,
disponibilizando o acesso ao Portal CAPES e orientando quanto ao uso das normas e
formatacdo dos trabalhos. Alem disso, preserva a memoria institucional com a guarda dos
TCCs.

11.1 Ficha catalogréfica

Para solicitar a ficha catalografica e o texto indicativo de autorizagdo ou ndo para divulgacdo
do trabalho o aluno ou grupo devera estar com toda a parte referente a coordenagédo pronta, ou

seja, isso ocorrera somente apds a defesa do TCC e a avaliacao final do orientador.
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Como fazer:

o encaminhar o trabalho a biblioteca, por e-mail (bibunedpetro@gmail.com -

assunto: ficha catalografica), para elaboracdo da ficha catalografica (prazo de trés

dias Uteis para entrega, a partir da data do recebimento do TCC).

11.2 Entrega do TCC a biblioteca

Conforme portaria NA/MJ n. 092, 23/09/2011, apdés a defesa do Trabalho (Académico,
Mercadologico ou Trabalho de Conclusdo de Estagio) o aluno ou grupo devera, no prazo de
15 (quinze) dias, entregar 1 (uma) copia da versdo final do trabalho em formato digital ““.pdf”

(Portable Document Format) em DVD na Biblioteca.

No ato da entrega o aluno assinard um termo de autoriza¢do ou proibicdo para divulgacédo

total ou parcial do trabalho.

O DVD deveré ser entregue em suporte apropriado e devidamente identificado com a capa do
Trabalho (Ver apéndice F).

12 Formatacdo do TCC

Além do solicitado e exemplificado neste Manual, indica-se a utilizacdo das seguintes
normas:

NBR 14724:2011 - Trabalhos académicos - Apresentacdo

NBR 6023:2002 — Informacéo e documentacdo — Referéncias — Elaboracao

NBR 6024:2012 — Numeragdo progressiva das se¢des de um documento —

Procedimento

NBR 6027:2012 — Sumario — Procedimento

NBR 6028:2003 — Resumo — Procedimento

NBR 10520:2002 — Informacgdo e documentacdo — Apresentacdo de citagbes em

documentos
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12.1 Recomendacdes gerais para apresentacao grafica

Recomenda-se que os textos sejam apresentados em papel branco, formato A4 (21 cm x 29,7

cm), digitados na cor preta. Outras cores sdo permitidas para as ilustragoes.

Recomenda-se a utilizacdo de fontes: Times New Roman ou Arial, estilo normal, tamanho 12,
para o texto e tamanho menor para citagfes de mais de trés linhas, notas de rodape, paginacdo
e legendas das ilustracdes e tabelas. No caso de citagfes de mais de trés linhas, deve-se

observar o recuo de 4 cm da margem esquerda.

As folhas devem apresentar margens esquerda e superior de 3 cm; direita e inferior de 2 cm.

12.1.1 Espacejamento

Todo o texto deve ser digitado em espacgo 1,5 cm, exceto: as citagdes de mais de trés linhas, as
notas de rodapé, as referéncias, as legendas das ilustracdes e das tabelas, a ficha catalografica,
a natureza do trabalho, o grau pretendido, o nome da instituicdo a que € submetido e a area de
concentracdo, que devem ser digitados em espaco simples. As referéncias, ao final do

trabalho, devem ser separadas entre si por dois espacos simples.

A natureza do trabalho, o grau pretendido, 0 nome da instituicdo a que é submetido e a area de
concentracdo devem ser alinhados a partir do meio da parte impressa da pagina para a

margem direita, tanto na folha de rosto como na folha de avaliacéo, exceto para artigos.

Os titulos das se¢des devem comecar na margem superior da folha separados do texto que 0s
sucede por dois espacos de 1,5 cm, e da mesma forma, os titulos das subsecBGes devem ser

separados do texto que os precede, ou que 0s sucede, por dois espagos de 1,5 cm.

12.1.2 Paginacéo

Todas as paginas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas sequencialmente.

As paginas pré-textuais, embora contadas, ndo sao numeradas.

A numeracdo € colocada a partir da primeira pagina da parte textual (Introdugéo), inclusive as
paginas de abertura dos capitulos, em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha.
No caso do trabalho ser constituido de mais de um volume, deve ser mantida uma Unica

sequéncia de numeracdo das paginas, do primeiro ao ultimo volume. Havendo apéndice(s) e
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anexo(s), as paginas dos mesmos devem ser numeradas de maneira continua e a paginacao

deve dar seguimento a do texto principal (Ver apéndice F).

12.1.3 Abreviaturas e Siglas

Se o texto apresentar varias abreviaturas e siglas, recomenda-se a elaboracdo de uma lista
(Elemento pré-textual — apéndice D).
Deve-se colocar 0 nome por extenso, seguido da abreviatura ou da sigla entre parénteses,

somente na primeira Vez que aparecer no texto.

Exemplo:
Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC)

12.1.4 llustracoes

Qualquer que seja o tipo (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas,
organogramas, plantas, quadros, retratos e outros), a ilustracdo deve ser inserida o mais
préximo possivel do trecho a que se refere.

Devem ser identificadas na parte inferior, precedida da palavra designativa, seguida do seu
namero de ocorréncia no texto, em algarismos ardbicos, travessdo, e depois, 0 respectivo
titulo e/ou legenda explicativo (breve e clara) e a fonte. Quanto a apresentacdo gréfica,
recomenda-se seguir a mesma fonte utilizada no TCC, tamanho 12 para o titulo e 10 para
fonte e legenda.

Exemplos:

Fotografia 1 — Fotografia da familia Gréafico 2 — Analise de ocorréncias
Fonte: Castro, 2012, p. 10. Fonte: Matos, 2010, p. 100.
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1215 Tabelas

De acordo com o IBGE, uma tabela pode ser entendida como uma “Forma ndo discursiva de
apresentar informacoes, das quais o dado numérico se destaca como informagdo central. Na
sua forma identificam-se espagos e elementos.” (INSTITUTO BRASILEIRO DE
GEOGRAFIA E ESTATISTICA, 1993, p. 9).

Com o objetivo de padronizar a apresentacdo tabular dos resultados dos estudos e pesquisas

nos TCCs, seguem abaixo algumas recomendacdes, conforme o IBGE (1993).

Recomendamos para maiores esclarecimentos a consulta ao documento original, disponivel na
biblioteca ou pelo link <http://www.ufrgs.br/bibicta/downloads/ibge-normas-de-apresentacao-
tabular/at_download/file> (INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA,
1993).

12.1.5.1 Apresentagao grafica

Em relacdo a apresentacdo gréafica das tabelas, recomenda-se:

e utilizar no corpo da tabela a mesma fonte utilizada no TCC. O tamanho pode variar
entre 9 e 12, ndo ultrapassando os limites das margens. No titulo devem ser utilizadas
fontes em tamanho 12 e as legendas (Fonte e notas) devem apresentar fonte 10;

e devem ser numeradas sequencialmente por algarismos arabicos;

e 0 titulo deve ser colocado na parte superior, precedido da palavra “Tabela”, seguida do
namero;

e as legendas devem vir na parte inferior da tabela, indicando a fonte dos dados e/ou as
notas (gerais ou especificas) com explicagdes a respeito do conteldo;

e se 0 texto apresentar varias tabelas, recomenda-se a elaboragdo de uma lista (Elemento
pré-textual — apéndice E);

e quando necessario, a tabela pode ser representada na orientacdo de paisagem;

e ndo fechar a tabela lateralmente.
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12.1.5.2 Partes de uma tabela

Topo: espaco destinado ao nimero e ao titulo da tabela

Centro: espaco destinado ao seu contetdo, dados numéricos e 0s termos necessarios a
sua compreensdo. Deve ser dividido em: Espago do cabecgalho (superior), coluna(s),

Linha(s) e células.

Rodapé (opcional): espaco inferior destinado a fonte, a nota geral e ou especifica.

Exemplo:

Tabela 1 — Alunos com matricula cancelada
situacdo 1999 2000 2001
Turismo

Fonte: Centro Federal de Educacdo Tecnolégica Celso Suckow da Fonseca — CEFET/RJ

Nota: Dados fornecidos pela secretaria da Instituicéo

12.1.6 Equagdes e formulas

Estas devem ser destacadas no texto, alinhadas a direita. Recomenda-se um recuo da margem
esquerda (2cm) e uma entrelinha maior que comporte seus elementos ( expoentes, indices e

outros).

Exemplos:
X2 + y2 — ZZ

(x*+y?*)/5=n
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12.2 Estrutura béasicado TCC

O Quadro 1 resume todos os elementos da estrutura basica e indica a ordem em que 0S

mesmos devem ser dispostos no TCC.

Quadro 1: Estrutura do Trabalho:

ESTRUTURA ELEMENTO CONDIQAO
Capa Obrigatorio
Folha de rosto Obrigatorio
Ficha catalogréfica (solicitar na biblioteca) Obrigatorio
Folha de aprovacéo Obrigatorio
Dedicatoria Opcional
Elementos pré- Agradecimentos Opcional
textuais Epigrafe Opcional
(ver apéndice E) Resumo Obrigatdrio
Lista de figuras Opcional
Lista de tabelas Opcional
Lista de abreviaturas e siglas Opcional
Lista de simbolos Opcional
Sumério Obrigatorio
Introducdo Obrigatorio
Elementos textuais | Desenvolvimento Obrigatorio
Concluséo Obrigatorio
Referéncias (ver anexo A) Obrigatorio
Elementos pds- Glossério Opcional
textuais Apéndices Opcional
Anexos Opcional

O trabalho monogréafico devera conter no minimo 20 (vinte) péginas de elementos textuais

(entre a Introducéo e a Concluséo do trabalho).

A Ficha Catalogréafica e o texto indicativo de autorizacdo ou ndo para divulgacdo do trabalho

deverdo ser solicitados na Biblioteca da Unidade Descentralizada.
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APENDICE A: Carta de aceite e compromisso de orientacéo

P cereTRY
>

UnED Petrépolis

CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA
CELSO SUCKOW DA FONSECA — CEFET/RJ - UnED PETROPOLIS
CURSO DE LICENCIATURA EM FIiSICA

CARTA DE ACEITE E COMPROMISSO DE ORIENTACAO

Ao Coordenador do Curso de Licenciatura em Fisica
Rua do Imperador, 971

Centro, Petrépolis — RJ

Tel.: (24) 22425716

Eu, Prof.(a) , por meio desta, comunico a coordenagdo do Curso de

Licenciatura em Fisica da UnED Petropolis do Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica

Celso Suckow da Fonseca, que me comprometo a orientar o(a) Aluno(a)

na execucao do projeto em anexo.

Titulo do projeto:

Data de inicio da orientacao:

Previsdo de término do trabalho e avaliacdo do TCC:
Telefone orientando:

E-mail orientando:

Telefone orientador:

E-mail orientador:

Assumo ainda o compromisso de informar por escrito ao coordenador do curso do
desligamento, se a orientagdo for interrompida por iniciativa de qualquer uma das partes,
orientador(a) ou orientando(a).

Petropolis, 05 de outubro de 2012

Assinatura do Orientando

Assinatura do Orientador Assinatura do Prof. de Projeto |
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APENDICE B: Modelo de projeto final
y/
: CEFET/RJ

UnED Petrépolis

CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA
CELSO SUCKOW DA FONSECA — CEFET/RJ - UnED PETROPOLIS
CURSO DE LICENCIATURA EM FIiSICA

PROJETO FINAL |

PROFESSORES:
PROJETO DE PESQUISA

1- APRESENTACAO

Justificativa para a escolha do tema, trajetorias pessoas que levaram até esse interesse,
importancia do problema. B
2- INTRODUCAO - DEFINICAO DO PROBLEMA

Nessa etapa do projeto o problema que serd abordado deve ser desenhado. Uma boa opc¢éo
pode ser partir de uma abordagem mais geral e ir delimitando um problema mais especifico,
“recortando” o problema, aproximando o foco do que realmente se deseja compreender
melhor. Aqui se faz necessario citar outros trabalhos e autores que fizeram algo parecido ou
que tenha alguma relacdo com o que se pretende fazer. Assim também se mostra coeréncia e
conhecimento da area na qual se pretende produzir conhecimento.

3- OBJETIVOS E HIPOTESES

O que de fato de deseja saber com a pesquisa? Qual € a pergunta principal de pesquisa que se
pretende responder? Que outras perguntas decorrem dessa? Essas respostas dardo uma clareza
para gque se redijam quais sao 0s seus objetivos de pesquisa. Aqui sera preciso escrever sobre
0 que se deseja conhecer melhor o que se espera encontrar.

4- MARCO TEORICO QUE ORIENTA A PESQUISA

Ao olhar para a realidade, uma pesquisa ndo pode se limitar a descrever as coisas. E preciso ir
além nesse olhar e muitas vezes isso se faz por meio de uma reflexédo tedrica. Geralmente se
usa um autor ou autores que vocé tenha lido e que “inspiram” o olhar do trabalho e que séo
usados na analise dos dados. O marco tedrico serve para justificar as escolhas feitas, as
metodologias adotadas e 0 viés que orientara a analise dos dados.

5- MARCO METODOLOGICO
Qual sera o objeto escolhido para ser analisado e como isso sera feito? Serdo coletados dados

por filmagens, anotagdes de campo, entrevistas, andlise de documento, levantamento
bibliografico? Como esses dados serdo analisados? Andlise do discurso, analise de contetdo,
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e etc? Nessa etapa é preciso ainda justificar as escolhas com base nas etapas anteriores do
projeto.
6- CRONOGRAMA
Geralmente uma tabela com definicdo dos meses que vocé tém para executar a pesquisa e 0

que seré feito (baseado no que ja foi descrito no préprio projeto) em que ordem e em quanto
tempo. Isso também da uma previsdo de término da execucgédo do projeto.



APENDICE C: Modelo de ata de defesa

‘P ceFeTRY
>

UnED Petrépolis

CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA
CELSO SUCKOW DA FONSECA — CEFET/RJ - UnED PETROPOLIS
CURSO DE LICENCIATURA EM FIiSICA

ATA DE DEFESA DE TCC

Titulo do Trabalho:
Data da Defesa:
Local:

Horario:

24

Aluno

Assinatura

Examinadores

Nota

Assinatura

Prof.

Prof.

Prof.

Nota final:

OBSERVACOES DA BANCA EXAMINADORA:
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APENDICE D: Modelo de formulario de acompanhamento

y /
= ceFeTR)

UnED Petrépolis

CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA
CELSO SUCKOW DA FONSECA — CEFET/RJ - UnED PETROPOLIS
CURSO DE LICENCIATURA EM FIiSICA

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO INDIVIDUAL DE ORIENTACAO DE TCC

Aluno

‘Periodo:

Tema

Orientador:

Data

Topicos Orientados

Tempo Atendim

Visto aluno

/

/

~N |~ |~~~ VN~~~

~N |~ |~ VN VNV~~~




APENDICE E: Elementos pré-textuais

ESTRUTURA ELEMENTO CONDICAO
Capa Obrigatdrio
Folha de rosto Obrigatorio
Ficha catalogréfica (solicitar na Obrigatorio
biblioteca)
Errata Opcional
Folha de aprovacéo (assinada e datada) Obrigatorio

. Dedicatoria Opcional
Elementos pre- Agradecimentos Opcional
textuais - -

Epigrafe Opcional
Resumo na lingua vernacula Obrigat6rio
Resumo em lingua inglesa Obrigatorio
Lista de ilustragdes Opcional
Lista de tabelas Opcional
Lista de abreviaturas e siglas Opcional
Lista de simbolos Opcional

Sumario

Obrigatorio

26



27

Y/
,’: CEFET/RJ

UnED Petrépolis

CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA
CELSO SUCKOW DA FONSECA - CEFET/RJ - UnED PETROPOLIS
CURSO DE LICENCIATURA EM FISICA

A teoria das cores de Newton : um estudo critico do
Livro | do Opticks

Antbnio Joaquim Silva

PETROPOLIS
2010



28

CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA
CELSO SUCKOW DA FONSECA - CEFET/RJ - UnED PETROPOLIS
CURSO DE LICENCIATURA EM FISICA

A teoria das cores de Newton : um estudo critico do
Livro | do Opticks

Antbnio Joaquim Silva

Trabalho de Concluséo de Curso apresentado
ao CEFET/RJ — UnED Petrépolis, como parte
dos requisitos para obtencdo do titulo de
Licenciado em Fisica.

Orientador: Prof. Carlos Alberto Braganca

PETROPOLIS
2010
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Autorizo a reproducéo e divulgacéo total ou parcial deste trabalho, por qualquer meio
eletronico ou convencional, para fins de estudo e pesquisa, desde que citada a fonte.
ou

Nenhuma parte deste trabalho pode ser reproduzida ou divulgada, em qualquer meio
eletrbnico ou convencional, sem autorizacao do(a) autor(a).

Ficha catalografica elaborada pela biblioteca do CEFET/RJ - UnED Petrépolis

S586 Silva, Ant?,

Newton : um estudo critico do Livro | do Opticks/
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A teoria
Antbnio Joaqu
2012
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EPIGRAFE

As instancias méveis das cidades, ou seja, os fluxos, sdo importantes,
pois séo eles que dao vida aos fixos. Os turistas, papel que assumimos
guando estamos em movimento no espaco, fazem parte dos fluxos.
Eles ndo sdo meros observadores desse espetaculo de interagdes, mas
parte dele. [...] A cidade ndo é apenas um conjunto de elementos
observados (fixos), mas produto de muitos construtores.
(CASTROGIOVANNI, 2000, p. 24)
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RESUMO

O objetivo deste trabalho consistiu em esclarecer a imagem do destino turistico na percepcao
da comunidade receptora, dos turistas e dos gestores publicos que compdem o trade turistico.
A formulagdo da proposta de estudo baseou-se no Modelo Geral de Imagens em Turismo,
formulado por Santana (2009), e em estudos que reconhecem o carater plural da imagem do
lugar. A cidade histdérica mineira de Diamantina foi escolhida como locus da pesquisa, tendo
em vista a importancia crescente que os programas de governo vém atribuindo ao destino
como pdlo indutor do turismo nacional e internacional. Os procedimentos operacionais da
investigacdo envolveram uma série de métodos de coleta de dados, como a fotoetnografia, a
pesquisa documental, as entrevistas semiestruturadas e as técnicas de projecdo, optando-se
pela abordagem qualitativa, reconhecida como mais apropriada aos propdésitos do estudo. A
andlise dos dados foi feita a partir da técnica de analise de contetdo. As conclusdes sinalizam
que as percepc¢des dos atores turisticos sobre a destinacdo podem auxiliar a identificacdo dos
tracos da autenticidade do lugar e dos atributos mais valorizados pelos turistas a partir da sua
experiéncia com o destino de viagem. Os resultados revelam ainda que, de modo geral, existe
concordancia quanto as varias dimensdes percebidas da imagem de Diamantina entre e pelos

atores locais.

Palavras-chaves: Imagem do destino. Marketing de lugares. Atores do trade turistico.
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APENDICE F: Modelo de capa de DVD

P

-

CURSO DE LICENCIATURA EM FISICA
Antbnio Joaquim Silva

Pedro Paulo de Almeida
Ana Maria Lopes Cruz

~

CEFET/RJ
UnED Petrépolis
PETROPOLIS
2013

7

CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA
critico do Livro | do Opticks

CELSO SUCKOW DA FONSECA — CEFET/RJ
A teoria das cores de Newton: um estudo

Antdnio Joaquim Silva i . . .
Pedro Paulo de Almeida A Teoria das cores de Newton : um estudo critico do Livro | do Opticks
Ana Maria Lopes Cruz

CEFET /RL
UnED
Petropolis
GFIS
2013

y/
I’: CEFET/RJ

UnED Petrépolis

CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA
CELSO SUCKOW DA FONSECA — CEFET/RJ — UnED PETROPOLIS
CURSO DE LICENCIATURA EM FISICA

A Fisica Moderna e Contemporanea e o Curriculo:

analise de uma Postura Docente
Ricardo Monteiro

PETROPOLIS
2013
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APENDICE G: Modelo de formuléario: Inscricdo para Defesa de
TCC

‘P ceFeTRY
[ 4

UnED Petrépolis

CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA
CELSO SUCKOW DA FONSECA - CEFET/RJ - UnED PETROPOLIS
CURSO DE LICENCIATURA EM FISICA

INSCRICAO PARA DEFESA DE TCC

PrOT(Q) . e eeeeee et INSt.o.oeiiiiiiie
ProOf(8)....ccceeeiiiie e 1015 R
PIOf(Q) ... e INSt..oiiiiiiii,
DATA DO EXAME: ...../[.....[..... HORA:................. LOCAL:.....vvvvevvveeeeeeeeee.

Assinatura do Orientador Assinatura do Coordenador de TCC .
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ANEXO A - Referéncias bibliograficas

1 Normas para referenciacdo bibliogréafica
A referenciacdo bibliografica € utilizada em trabalhos cientificos para que se possa identificar

e localizar as obras utilizadas como fontes de pesquisa. As Referéncias Bibliograficas
constituem elemento pds-textual obrigatorio. Devem ser elaboradas em lista Unica no final do
trabalho, em ordem alfabética. Quanto ao padrdo grafico, deve-se utilizar o alinhamento a
esquerda, espacamento entre si duplo e entrelinhas simples. Quando se tratar de obras
consultadas online, o endereco eletrdnico devera ser apresentado entre 0s sinais < >,
precedido da expressao “Disponivel em:” e a data de acesso ao documento, precedida da

expressao “Acesso em:”.

A NBR 6023/2002 é a norma da ABNT a ser seguida para elaboracdo das Referéncias
Bibliogréficas.

Nesta Norma, ndo serdo reproduzidas as normas contidas na NBR 6023/2002, que devem ser
consultadas e utilizadas por autores de trabalhos cientificos. A padronizacdo das referéncias é
fundamental, devido a necessidade de acesso, pelo proprio pesquisador e por terceiros, as
fontes utilizadas na pesquisa cientifica.

No item 1.3 seguem exemplos de casos mais comuns de referenciacédo bibliografica, ficando
claro que os exemplos elencados ndo dispensam a consulta a NBR 6023/2002, devido a

imensa quantidade de fontes referenciaveis: suportes impressos; midias; meios eletrénicos etc.

1.1 Documentos Referenciaveis

A NBR 6023/2002 apresenta uma série de documentos que devem ser referenciados e
normaliza 0 modo de se fazer a referéncia. Encontra-se normalizada a referenciacao de livros,
artigos de revista, matérias publicadas em jornal, textos académicos (monografias,
dissertacOes, teses e relatorios de pesquisa), comunicacfes em eventos académicos, cientificos
e culturais, legislacdo, patentes, materiais apresentados em meios eletrénicos, imagem em
movimento, documentos iconograficos, cartograficos, sonoros, partituras musicais,

documentos tridimensionais (esculturas, maquetes, fosseis etc.).
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1.2 Elementos essenciais da referéncia bibliografica

A NBR 6023/2002 estabelece elementos considerados essenciais para formacao da referéncia
bibliografica. Sem esses elementos ndo se pode considerar que a referéncia exista. Ha outros
elementos que a NBR 6023/2002 considera complementares, sendo utilizados apenas quando

for necessério.

Os elementos considerados essenciais variam, de acordo com o tipo de documento
referenciado. Entretanto, em linhas gerais, pode-se afirmar que sdo essenciais: a autoria, o
titulo do documento, a edi¢do (em caso de livros), o local, a editora, data e quando se tratar de
obras consultadas online, também sdo essenciais as informac6es sobre o endereco eletrénico e
a data de acesso ao documento. Mais uma vez, é importante salientar que € fundamental a
utilizacdo da Norma quando da elaboracao das referéncias bibliogréaficas.

Em seguida, citam-se exemplos mais comuns de referenciacéo bibliografica.

1.3 Casos mais comuns de referenciacdo bibliografica
1.3.1 Livros como um todo

De acordo com a NBR 6023/2002, constituem elementos essenciais para referenciacdo de

livro: autor(es), titulo, edicdo?, local, editora e data de publicaco.
Exemplos:
a) Publicacdo com um autor

MENEZES, Luis C. A Matéria: uma aventura do espirito. Sdo Paulo: Editora Livraria da
Fisica, 2005.

NUSSENZVEIG, H. Moyses. Curso de Fisica Basica. 4. ed. S&o Paulo: Editora Edgard
Blucher, 2002. v. 1.

b) Publicacdo com dois ou trés autores

GUIMARAES, Luiz A. Mendes; BOA, Marcelo C. Fonte. Fisica: mecanica. 2. ed. Niteroi,
RJ: Galera hipermidia, 2006. v. 1.

HALLIDAY, David; RESNICK, Robert; WALKER, Jearl. Fundamentos de fisica. 7. ed. Rio
de Janeiro: Livros Técnicos e Cientificos, 2006. v. 1.

c¢) Publicagdo com mais de trés autores

PERRENOUD, P., et al. Competéncias para ensinar no século XXI: a formacdo dos
professores e o desafio da avaliacdo. Porto Alegre: Artmed, 2002.

! Caso se trate da primeira edi¢do da obra, ndo é necessario mencionar. A indicacdo é obrigatdria a partir

da segunda edicdo.
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d) Responsabilidade pelo conjunto da obra, em coletdneas (Organizador (Org.),
Compilador (Comp.), Coordenador (Coord.), Editor (Ed.), etc.)

KARWOSKI, A. M.; GAYDECZKA, B.; BRITO, K. S,, (Org.). Géneros textuais: reflexdes
e ensino. 3. ed. rev. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, c2008.

e) Autor pessoa juridica

GRUPO DE REELABORACAO DO ENSINO DE FiSICA. Fisica 2: fisica térmica, optica.
5. ed. Sdo Paulo: EDUSP, 2007. v. 2. ISBN 8531400147.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6022: informagc&o e
documentacdo: artigo em publicacao periddica cientifica impressa: apresentacédo. Rio de
Janeiro, 2002.

Em meio eletrénico

BRASIL. Ministério da Educagdo. PCN+: ensino médio. Brasilia, 2002. Disponivel em:
<http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/CienciasNatureza.pdf>. Acesso em: 26 set. 2012.

BRASIL. Ministério da Educacdo. Parametros Curriculares Nacionais: ensino médio: parte

I11: Ciéncias da Natureza, Matematica e suas Tecnologias. Brasilia, 2000. Disponivel em:
<http://portal.mec.gov.br/seb/arquivos/pdf/ciencian.pdf>. Acesso em: 26 set. 2012.

f) Autor com particula de parentesco no nome (Neto, Junior, Filho, etc.)

MATTAR NETO, Jodo Augusto. Metodologia cientifica na era da informatica. Sao Paulo:
Saraiva, 2002. 308 p.

g) Autor de nome espanhol

PEREZ LUNO, Antonio Enrique. Los derechos fundamentales. 6. ed. Madrid: Tecnos,
1995. 233 p.

1.3.2 Partes de livro

Os elementos essenciais, de acordo com a NBR 6023/2002, sdo: autor (es), titulo da parte,
seguidos da expressdo “In:” e da referéncia completa do livro no todo. No final da referéncia
deve-se informar a paginacdo a indicacdo do capitulo, a fim de individualizar a parte
referenciada.

Exemplos:

a) Capitulo de livro
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FUNCOES exponenciais logaritmicas e triginometricas inversas. In: ANTON, Howard;
BIVENS, Irl; DAVIS, Stephen, 1952-. Célculo: volume 1. 8.ed. Porto Alegre: Bookman,
2007. v.1. cap. 4.

MARTIN, Elena; SOLE, Isabel. A aprendizagem significativa e a teoria da assimilacéo.
In: COLL, César; MARCHESI, Alvaro; PALACIOS, Jesus (Org.). Desenvolvimento
psicoldgico e educacdo. 2.ed. Porto Alegre: Artmed, 2004. v.2, p. 60 — 80. (Biblioteca
Artmed; v. 2).

Em meio eletrénico

GESUELL, Zilda. A Narrativa em lingua de sinais: um olhar. In: QUADROS, Ronice
Miller; STUMPF, Marianne Rossi (Orgs.). Estudos surdos 4. Petropolis: Arara Azul,
2009. (Série Pesquisas). Disponivel em: < http://editora-arara-
azul.com.br/portal/media/k2/attachments/surdo4.pdf>. Acesso em: 19 abr. 2012.

b) Verbete de Dicionéario

ELETROSCOPIO. In: RODITI, ltzhak. Dicionario Houaiss de fisica. Rio de Janeiro:
Obijetiva, 2005. ix, 248p., il.

Em meio eletrénico

FISICA. In: DICIONARIO da lingua portuguesa. Lisboa: Priberam Informatica, 2012.
Disponivel em: < http://www.priberam.pt/DLPO/default.aspx?pal=f%C3%ADsica>. Acesso
em: 18 abr. 2012.

1.3.3 Periddicos (Revistas, Jornais, Boletins, etc...)

Os elementos essenciais para a referenciagdo, de acordo com a NBR 6023/2002, séo:
autor(es), titulo do artigo, titulo da publicagdo, local de publicacdo, numeracédo
correspondente ao volume e/ou ano, fasciculo ou nimero, paginacdo inicial e final, data ou

intervalo de publicacao.

Exemplos:

a) Fasciculo:

Em meio eletrénico

CADERNO CATARINENSE DO ENSINO DE FISICA. Santa Catarina: SBEF, 1984-.

Disponivel em: < http://www.periodicos.ufsc.br/index.php/fisica/index>. Acesso em: 26 set.
2012.

b) Artigos:
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Em meio eletrénico

AXT, R. O Conceito de Calor nos Livros de Ciéncias. Caderno Catarinense do Ensino de
Fisica, v.6, n.2, p.128-142, 1989. Disponivel em:
<http://www.periodicos.ufsc.br/index.php/fisica/article/view/9805/9041>. Acesso em: 26 set.
2012.

MENEZES, L.C. Uma Fisica para o0 Novo Ensino Médio. Fisica na Escola. v. 1, n.1, p.6-8,
out. 2000. Disponivel em: <http://www.sbfisica.org.br/fne/Vol1/Num1/artigo2.pdf>. Acesso
em: 26 set. 2012.

c) Matéria de jornal

Os elementos essenciais sdo: autor(es) (se houver), titulo, titulo do jornal, local de publicacéo,
data de publicacdo, secdo, caderno ou parte do jornal e a paginacdo correspondente. Quando
ndo houver secdo, caderno ou parte, a paginacdo do artigo ou matéria precede a data.

Exemplo:
Em meio eletrdnico

BARBOSA, Donnis. Fisico brasileiro ajudou a montar experimento de ganhador de Nobel.
G1 Globo.com. Séo Paulo, 12 out. 2012. Ciéncia e Saude. Disponivel em: <
http://g1.globo.com/ciencia-e-saude/noticia/2012/10/fisico-brasileiro-ajudou-montar-
experimento-de-ganhador-de-nobel.html>. Acesso em: 12 out. 2012.

FRANCES e americano ganham Nobel de Fisica de 2012. G1 Globo.com. Sio Paulo, 12 dez.
2012. Ciéncia e Saude. Disponivel em: < http://gl.globo.com/ciencia-e-
saude/noticia/2012/10/frances-e-americano-ganham-nobel-de-fisica-de-2012.html>. Acesso
em: 12 out. 2012.

1.3.4 Evento cientifico (Congressos, Encontros, Seminarios etc.)

A NBR 6023/2002 considera essenciais para a referenciacdo os seguintes elementos: nome do
evento, numeracdo do evento (se houver), ano e local (cidade) de realizacdo, titulo do
documento (anais, atas, topico tematico etc.), local, editora, data de publicagdo e pagina

inicial e final da parte referenciada.
a) No todo

ENCONTRO DE PESQUISADORES EM ENSINO DE FISICA, 5., 1997, Belo Horizonte.
Atas... Sdo Paulo: Sociedade Brasileira de Fisica, 1997.

Em meio eletrénico

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UNESP, 22, S&o Paulo. Anais
eletronicos... Sdo Paulo: UNESP, 2010. v. 1. Disponivel em:
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http://prope.unesp.br/xxii_cic/ver_resumo.php?area=100044&subarea=12420&congresso=30
&CPF=37020538835. Acesso em: 20 abr. 2012.

b) Em parte

Em meio eletrdnico

HIGA, I.; SBRUZZI, L. F.; PACCA, J. L. A. As pesquisas em concepcdes espontaneas em
termologia: seus instrumentos e resultados... In: ENCONTRO DE PESQUISADORES EM
ENSINO DE FISICA, 5., 1997, Belo Horizonte. Atas... S&o Paulo: Sociedade Brasileira de
Fisica, p. 560-566, 1997. Disponivel em :

<http://www.sbfisica.org.br/v1/arquivos_diversos/EPEF/V/V-Encontro-de-Pesquisa-em-
Ensino-de-Fisica.pdf>. Acesso em: 18 jan. 2013.

1.3.5 Teses, Dissertacdes e outros trabalhos académicos

Constituem elementos essenciais: autor, titulo do trabalho, subtitulo (se houver), ano,
categoria do trabalho, instituicdo, cidade.

Exemplo:

CARVALHO, Janete. A formacao do professor e do pesquisador em nivel superior no
Brasil. 1992. Tese (Doutorado em Educacao) — Faculdade de Educacdo, Universidade do Rio
de Janeiro, Rio de Janeiro,1992.

LEITE, Fernanda Guarany Mendonca. Comunicacado pedagdgica e repercussdes sobre o
rendimento escolar discente. 2004. 181f. Dissertacdo (Mestrado em Educacéo)-Centro de
Educacéo, Universidade Federal de Pernambuco, Recife, 2004.

MONTEIRO, Ricardo. A Fisica moderna e contemporanea e o curriculo: analise de uma
Postura Docente. Trabalho de Conclusao de Curso (Licenciatura em Fisica)-Curso de
Licenciatura em Fisica, CEFET/RJ UnED Petropolis, Petrépolis, RJ, 2013. CD-ROM.

Em meio eletrdnico

ANDREATA, Mauro Antonio. Processos quanticos em cavidades com a geometria
variavel. 2004. 109 p. Tese (Doutorado em Fisica)-Pos-graduacdo em Fisica, Universidade
Federal de S&o Carlos. S&o Carlos, SP, 2004. Disponivel em : <
http://www.bdtd.ufscar.br/htdocs/tedeSimplificado//tde_busca/arquivo.php?codArquivo=376
>. Acesso em: 07 jan. 2014.

1.3.6 Legislacao

Compreende os textos constitucionais, 0s textos legais e as normas emanadas de entidades
publicas e privadas. Segundo a NBR 6023/2002, os elementos essenciais sao: competéncia,
entidade responsével pela elaborag&o, titulo, numeracéo, data e dados da publicacdo. No caso
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de Constituicdo e suas emendas, entre a competéncia e o titulo, acrescenta-se a palavra
Constituicao.

Exemplos:

BRASIL. Lei n. 9.394/96, de 20 dezembro de 1996. Estabelece as diretrizes e bases da

educacdo nacional. Diario Oficial da Unido. Brasilia, DF, 23 dez. 1996. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/L9394.htm>. Acesso em: 30 de jan. de 2013.

SAO PAULO (Estado). Decreto n° 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Dispde sobre
desativacdo de unidades administrativas de 6rgdos da Administracdo Direta e das Autarquias
do Estado e da providéncias correlatas. Lex: coletanea de legislacdo e jurisprudéncia, Séo
Paulo, v. 62, n. 3, p. 217-220, 1998.

BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda constitucional n° 9, de 9 de novembro de 1995. Lex:
legislacéo federal e marginalia, S&o Paulo, v. 59, p. 1966, out./dez. 1995.

PETROPOLIS (RJ). Lei n° 6.489, de 23 de novembro de 2007. Dispde sobre a criacio da
Secretaria Municipal de Seguranga Publica. Disponivel em:
<http://www.petropolis.rj.gov.br/pp/modules/xt_conteudo/print.php?id=471> Acesso em: 05
de outubro de 2011.

1.3.7 Jurisprudéncia

Compreende todas as decisdes judiciais. De acordo com a NBR 6023/2002, os elementos
essenciais sdo: jurisdicdo e orgdo jurisdicional competente, titulo (natureza da decisdo ou

ementa) e nimero, partes envolvidas (se houver), relator, local, data e dados da publicacéo.
Exemplo:

BRASIL. Tribunal Regional Federal (5. Regido). Apelacéo civel n° 42.441-PE (94.05.01629-
6). Apelante: Edilemos Mamede dos Santos e outros. Apelada: Escola Técnica Federal de
Pernambuco. Relator: Juiz Nereu Santos. Recife, 4 de marco de 1997. Lex: jurisprudéncia do
STJ e Tribunais Regionais Federais, Sao Paulo, v. 10, n. 103, p. 558-562, mar. 1998.

1.3.8 Outros materiais (apostilas, planos de aula, notas de aula, anotagdes de palestras
etc.)

Sugere-se colocar além dos elementos fundamentais (Autor, titulo, local, editor, data), a
informagdo do tipo de documento. Colocar entre colchetes caso a informacdo ndo conste no

documento.

Exemplo:



CORREA, Cristine. Satde do servidor. [Rio de Janeiro]: Vértice Cursos e Tecnologia da
Informacéo, [2010]. Apostila.

1.3.9 Somente em meio eletronico
Exemplos:
a) Site
SOCIEDADE BRASILEIRA DE FISICA. Disponivel em: <
http://www.sbfisica.org.br/v1l/index.php>. Acesso em: 20 abr. 2012

b) Parte de site )
SOCIEDADE BRASILEIRA DE FISICA. Memoria. Disponivel em: <
http://www.sbfisica.org.br/v1l/index.php>. Acesso em: 20 abr. 2012

c) Texto de site

UNESP oferece nova pos-graduacio em Fisica. In: AGENCIA FAPESP. Noticias. 2012.
Disponivel em: < http://agencia.fapesp.br/16507>. Acesso em: 22 nov. 2012.

d) E-mail

48

ALMEIDA, M. P. S. Fichas para MARC [mensagem pessoal]. Mensagem recebida por

<mtmendes@uol.com.br>em 12 jan. 2002.
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ANEXO B - Citacdes e notas de rodape

CITACAO

A NBR 10520/ago 2002 é a norma da ABNT a ser seguida para elaboracdo de citacfes e notas

de rodape.

As citacGes devem ser acompanhadas por uma chamada para o autor, instituicdo responsavel
ou titulo (igual a entrada utilizada na referéncia bibliografica), devem ser em letras
minusculas, quando incluidos na sentenca, ou em letras maiusculas quando estiverem entre
parentes, acrescido do ano de publicacdo do documento e da pagina na qual se encontra o
trecho citado. A referéncia bibliografica da fonte da citacdo devera estar em lista Unica ao
final do trabalho (em ordem alfabética). A exatiddo e a adequacdo das citacbes e das

referéncias a trabalhos consultados e mencionados no texto sdo de responsabilidade do autor.
Citacdo direta, literal ou textual

As citagdes podem ser diretas, também chamadas literais ou textuais. Neste caso, devem ser
transcritas da fonte de modo fiel. Para tanto, se tiverem até trés linhas, devem vir entre aspas,

no proprio texto.

As supressdes, comentarios, énfase ou destaques devem ser indicados da seguinte forma:

Supressdes: [...], comentérios: [ ] e énfase: grifo, negrito ou italico.
Exemplos:

1) Ao tratar da importancia da estruturacdo do plano de trabalho para construcdo de um texto,
Edivaldo Boaventura (2001, p. 9) afirma: “[...] a arte de exprimir consiste em estabelecer as

indicacdes para elaboragdo do plano.”.

2) Em relagdo ao plano de trabalho, pode-se afirmar que “[...] a arte de exprimir consiste em
estabelecer as indicagdes para elaboragdo do plano” (BOAVENTURA, 2001, p. 9).

Caso a citacdo contenha mais de trés linhas, deve-se utilizar o destaque. Para isso, deve ser
feita na linha imediatamente posterior ao que vinha sendo escrito, a 4 (quatro) centimetros da
margem esquerda, terminando na margem direita. Deve vir sem aspas, com letra tamanho 11
(onze) e em espaco simples.

Exemplo: A introducéo é parte importante dos textos académicos, pois,

[...] encerra, implicitamente, toda a exposicéo, dando a idéia de como
sera desenvolvida. Para tal, ela precisa conter certa dose de
entusiasmo. N&o ha porque se precipitar de chofre sobre o assunto.
Carece incitar, previamente, o auditorio. Acender os flashes



50

principais da exposicao, prestando atencdo para o ponto de partida.
(BOAVENTURA, 2001, p. 11).

Citacédo indireta ou livre

A citacdo indireta, também denominada citacdo livre, nada mais é do que uma parafrase.
Neste caso, o trecho da fonte consultada ndo é citado por transcrigdo. A idéia original é
apresentada no trabalho por meio de um texto especialmente escrito para este fim. Também
deve ser feita a chamada para o autor, com 0 ano e 0 nimero da pagina onde se encontra o

trecho parafraseado.
Exemplo:

1) Para Santos (2005, p. 19), durante séculos, o Brasil foi um pais agrério.

2) Esta condicdo, no entanto, se inverte entre 1940 e 1980 (SANTOS, 2005, p. 31),
quando a urbanizacao se espalha e se consolida no Brasil.

Citacdo de citacdo

A citacdo de citacdo é utilizada quando ndo se tem acesso direto a determinada obra citada.
Neste caso, a citacdo € feita por meio da citacdo utilizada por outro autor, que ndo o

responsavel pela elaboracdo da idéia ou do trecho citado.

A citacdo de citacdo ndo deve ser utilizada de modo ordinario. Ao contrario, deve ser evitada,
buscando-se, sempre que possivel, citar a fonte original. Os trabalhos académicos, em regra,
sdo produtos de pesquisas que se pretendem cientificas. Assim, 0 acesso indireto a fonte
citada pode indicar uma falha na pesquisa. Além disso, é sempre melhor o acesso ao original,

tendo em vista que a fidelidade sera maior.

Entretanto, a citacdo de citacdo podera ser utilizada quando a fonte original for de dificil
acesso. Neste caso, a palavra latina apud (citado por) devera indicar a citagdo de citacao.

Exemplo: “A pessoa ¢ um fato que incessantemente desperta um espanto existencial[...]”

(GUARDINI, 1963 apud ALVES, 2001, p. 1)
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Nota de Rodapé

As notas de rodapé ndo devem ser utilizadas de modo indiscriminado. Quando necessérias,
devem ter a finalidade de fazer indicacfes bibliograficas; de apresentar observacGes
complementares; de realizar remissdes ao proprio trabalho ou a outros textos; de introduzir
uma citacdo de reforco; de fornecer a traducdo de um texto. As indicacdes das fontes deverédo
ser feitas na propria nota e a obra deve constar nas Referéncias Bibliogréficas, listadas ao
final do trabalho.

Quanto a apresentacdo as notas de rodapé devem ser separadas do texto por um traco
horizontal que se inicia na margem esquerda e tem 5 cm. Devem ser digitadas em espaco
simples e com letra tamanho 10. Devem ser numeradas com algarismos arabicos, do inicio ao

fim do texto, de modo continuo, ndo se reiniciando a numeragao em cada novo capitulo.

Os programas de edicdo de texto costumam ter ferramentas proprias para insercdo das notas
de rodapé. No Word para Windows deve-se observar o seguinte procedimento. No Menu
Inserir, clicar em Referéncias, Notas. O programa abrird uma janela “Notas de Rodapé e
Notas de Fim”. Deve-se marcar no Local a op¢do notas de rodapé, no Formato do nimero
deve-se marcar a op¢dao “1,2,3..”, Iniciar em “1”, Numeragdo “Continua”, em Aplicar

alteracdes, deve-se marcar “no documento inteiro”. Para finalizar, clicar em inserir.

Exemplo:

“A elaboragdo de trabalhos académicos pressupde o levantamento de fontes que permitirdo a
documentacdo. Em relagcéo ao levantamento bibliografico?, apds o acesso as obras e ap6s a

leitura, o fichamento serd importante instrumento para a elaboragdo do trabalho escrito.”

2 Trata-se, neste texto, de pesquisas que envolvam, em alguma medida, elaboragdo teorica. Para tanto, o

levantamento bibliogréafico é indispensavel.
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ANEXO C: Como inserir numeracéo de paginas

Como inserir numeracao de paginas no Word 2007 somente nas
paginas desejadas (HousesIT)

Como colocar a numeragao de paginas no Word 2007 somente nas paginas desejadas, utilizado
muito em trabalhos de conclusdo de curso (TCC).

Quebra de Secao

A quebra de secdo no Word faz que seja possivel dividir o documento em partes, como se existisse
mais de um arquivo dentro do mesmo documento. E através dessa funcdo que podemos colocar as
numeragdes nas paginas desejadas. E ndo fica restrito s6 a numeragdo, mas sim em colocar
cabecalhos e rodapés diferentes em um mesmo documento.

Abra o arquivo desejado no Word 2007 (caso seja um arquivo importante, faca uma copia
antes) Entre no Guia de menu Inserir e escolha o] menu Cabecgalho;
E opcao Editar Cabecalho.
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Note que na guia de menus aparecera um menu Design especifico para Cabecalho e Rodapé.
Farramentas 2¢ Cabegalhs « Rodapt
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Na mesma guia clique em Namero de Pagina e escolha a opcao que mais se identifica a sua
formatacao.
Apds esse procedimento, feche as opgdes de cabecalho e rodapé;

Bom, agora que vocé ja inseriu as numeracdes de pagina do seu documento, vamos editar essa
numeracdo com a famosa Quebra de secdo.

Cliqgue em qualquer pagina desejada, e entre na guia Layout de Pagina, e escolha o menu
Quebra que abrird as opgoes de Quebra de Secao, escolha a opcao Proxima Pagina;
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Apds esse procedimento retorne as opgdes de Cabecalho, dando um duplo clique em cima do
numero da pagina ou cabecalho da folha desejada onde necessita que dé inicio a contagem de
paginas do documento.

Abrird novamente as opgdes de Cabecalho e Rodapé.
Desmarque a opcao Vincular ao documento anterior;

j [j 5 Secao Anterior

57, Préxima Secdo
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Na mesma guia de Design de propriedades de Cabecalho e Rodapé, escolha a opcao Nimeros de
pagina, e em seguida a opcdao Formatar nimeros de pagina. Marque a opcdo Iniciar em: e
insira o nimero de pagina que deseja que comece a contagem das paginas do documento.

Formatar numero de pagina

Formato do ndmero: |1, 2, 3, ... ‘vl

[ tncluir niimero do capitulo

Capitulo inicia com estilo: | Titulo 1
Usar separador: - (hifen)
Exemplos: 1-1, 1-A

Mumeracdo da pagina

() Continuar da secdo anterior

l OK ] [ Cancelar ]

Cliqgue em OK e apague os numeros das paginas anteriores a escolhida para comecgar a contagem.
Feche as opgdes de Cabecalho e Rodapé, e salve o arquivo.
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ANEXO D: Como inserir numeracéo de paginas no BrOffice ou
LibreOffice

Para inserir a paginacéo a partir de uma determinada pagina do TCC, utilizando os editores de
textos BrOffice ou LibreOffice, vocé devera proceder da seguinte forma:

1. Coloque o cursor no final da pagina anterior aquela que vocé quer que inicie a numeracao.

2. Vaem Inserir — Quebra manual....Deixe a op¢do Quebra de pagina marcada. Na caixa
Estilo selecione Indice. Marque a opgdo Alterar nimero da pagina. Em seguida, coloque a

numeracdo a partir da qual vocé quer que apareca. Selecione OK.

3. Executados o0s dois passos anteriores, basta ir na pagina seguinte onde a numeragéo vai
iniciar e inserir a numeracdo normalmente (Cliqgue em Inserir — Cabecalho/Rodapé.

Selecione Indice e depois Inserir — Campos — NGmero da pagina).

ATENCAO: Se, em vez do niimero, aparecer no texto “Nimero da pagina”, desative a opgao

Nomes de campo no menu EXxibir.



