SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA E,DUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA

PORTARIA N° 6% DE @5 DE JuwhO DE 2018.

O DIRETOR-GERAL DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAGCAO
TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA, no uso de suas atribuigdes legais
conferidas pela Portaria Ministerial n® 812, publicada no D.O.U. de 24 de junho de 2011
e de acordo com a Lei n°® 6.545, de junho de 1978, alterada pela Lei n° 8.711, de 28 de
setembro de 1993, a Lei n° 8.948, de dezembro de 1994, a Lei n° 11.892, de 29 de
dezembro de 2008 e o Decreto n° 5.224, de 1° de outubro de 2004,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o disposto no Edital n° 003/2018/DIGES, anexo a esta portaria,
que trata sobre a Convocagdo de Técnicos-Administrativos para Participagdo Processo
de Elaboragao do PDI 2020-2024.

CARLOS HENRIQUE GUEIREDO/ALVES



MINISTERIO DA EDUCAGAO

CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA

EDITAL N2 003/2018/DIGES

CONVOCACAO DE TECNICOS-ADMINISTRATIVOS PARA PARTICIPACAO NO PROCESSO DE
ELABORAGAO DO PDI 2020-2024

O Diretor-Geral do Centro Federal de Educacgdo Tecnoldgica Celso Suckow da Fonseca —
Cefet/RJ, no uso de suas atribuicbes, torna publico o presente Edital contendo as normas
referentes a convocagdo de técnicos-administrativos para participagdo no processo de
elaboragdo do PDI 2020-2024.

CAPITULO |
Da Natureza, Objeto e Objetivo

Art. 12 - A organizacdo do processo de elaboragdo do Plano de Desenvolvimento Institucional
(PDI) é de responsabilidade da Diretoria de Gestdo Estratégica conforme art. 22 da Portaria
MEC n2 3.796, de 01/11/2005, que aprova o Estatuto do Cefet/RJ.

Art 22 Conforme o Decreto n° 9.235 de 15 de dezembro de 2017, o Plano de Desenvolvimento
Institucional (PDI) é o documento que identifica a Instituigdo de Ensino, no que diz respeito a
sua filosofia de trabalho, a missdo a que se propde, as diretrizes pedagogicas que orientam
suas agdes, a sua estrutura organizacional e as atividades académicas que desenvolve e/ou
que pretende desenvolver. O documento é elaborado para um periodo de 5 (cinco) anos,
através da andlise da situacdo atual da instituigdo, combinado com o seu planejamento
estratégico aplicado em metas realizaveis. O PDI serve como marco para a instituicao, que
estabelece diretriz e direcBes para a elaboracdo de seus projetos e agdes, traduzindo o
entendimento do plano estratégico para os niveis taticos e operacionais.

Art 32 A convocagdo dos técnicos-administrativos para participagao no processo de elaboragao
do PDI 2020-2024 — se destina aos servidores técnicos-administrativos e funciondrio
terceirizados do Cefet/RJ, comprometidos com o processo de elaboragao do PDI 2020-2024, a
ser realizado no periodo de 28/06/2018 a 23/11/2018.

§ 1- Considera-se participacdo dos técnicos-administrativos, a atuagao voluntdria de
apoio dos técnicos-administrativos na coleta de informagdes institucionais ou
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correlatas as atividades promovidas pela Comissdo Operacional ou Comissdes Locais
(CL). Cada Comissdao Tematica realizard convocacao especifica, conforme natureza de
sua atividade e, portanto, ndo esta incluida neste edital.

§ 2- Somente sera considerada a participacdo de funciondrios terceirizados, na area de
prestacao de servigo local, com contratos na instituicdo ha pelo menos um ano e sob
autorizagdo de chefia e servidor responsdvel pela execugdo do servico (gestor do
contrato).

§ 3- Com a realizagdo do cadastro de técnicos-administrativos por meio deste Edital,
objetiva-se ampliar e fortalecer a interagdo da Instituicdo com a comunidade interna e
externa. Sera gerido pela Diretoria de Gestdo Estratégica — DIGES/Departamento de
Desenvolvimento Institucional - DEDIN e apoio da Secdo de Gestdo Estratégica — SEGES
(Comissdo Operacional) com as coordenac¢des das respectivas Comissdes Tematicas
(CT) e ComissGes Locais (CL).

CAPITULO Il
CondigOes para participacao dos Técnicos-Administrativos

Art. 42 — As condigdes exigidas para participagdo do técnico-administrativo no Processo de
Elaboragdo do PDI 2020-2024 sdo as seguintes:

a) Ser servidor técnico-administrativo ou terceirizado do Cefet/RJ (para terceirizado
considera-se os requisitos do Art 1. § 2);

b) Preencher e Assinar o Termo de Compromisso para participagdo efetiva no processo
de Elaboragdo do PDI 2020-2024, com a devida autorizagdo da chefia imediata;

c) Dispor de pelo menos 4 (quatro) horas semanais para atuar na atividade, que devera
ser realizada dentro das intermediag¢des do Cefet/RJ.

d) N3o estar com pendéncias em Projetos de Extensdao (PBEXT) ou PAD (Processo
Administrativo Disciplinar), quando for o caso.

CAPITULO Il
Periodo de Inscri¢do

Art. 52 — O periodo de inscrigdo serad de 07/06/2018 a 21/06/2018, com o preenchimento do
Formulario de Inscrigao Técnico-Administrativo PDI 2020-2024
(https://goo.gl/forms/YTEITt4GY36JcRVV2).

CAPITULO IV
Documentagao Basica Exigida

Art. 62 — Sera exigido do técnico-administrativo, Termo de Compromisso para Participagao no
Processo de Elaboragcdo do PDI 2020-2024, que estara disponibilizado no Portal Oficial do
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Cefet/RJ (http://www.cefet-ri.br/index.php/diges) que devera ser arquivado no Departamento
de Desenvolvimento Institucional - DEDIN, para os projetos da sede Maracana e pelas
Comissdes Locais de cada Campus, para a participagdo proposta para execugao nos Campi:

CAPITULO V
Divulgac¢do dos Resultados dos Técnicos-Administrativos Cadastrados

Art. 72 — A SEGES divulgara no dia 28/06/2018 a relagdo dos técnicos-administrativos que se
cadastraram e estardo participando do Processo de Elaboragao do PDI 2020-2024.

CAPITULO VI
Declaragdo de Participacao

Art. 82 — A DIGES disponibilizard ao final do periodo de dedicagao, declaragdo de participagdo
pelo periodo de 5 (cinco) meses [28/06/2018 a 23/11/2018] ou até o término da atividade,
ressalvadas as condi¢des de cancelamento.

CAPITULO VII
Quantitativo de Vagas Disponibilizadas

Art. 92 - N3o ha quantitativo geral de vagas disponibilizadas por este Edital para atuagdo dos
técnicos-administrativos na Elaboragao do PDI 2020-2024. No entanto,

§ 1 — Caso a procura exceda as expectativas de participacdo, cada Comissao Local (CL)
podera deliberar sobre os critérios internos de selegao.

§ 2 — Caso a procura seja inferior ao necessdrio para a composi¢ao das Comissdes: cada
Diretoria Sistémica, Diretoria de campus e respectiva chefia imediata, podera, a titulo
de convocagdo ao servigo publico, indicar o servidor que considerar mais adequado a
composicao de seu quadro nas Comissoes Locais (CL).

Comissdo Minimo Maximo
Comissao Operacional Pelo menos trés técnico- | A ser determinado pela
administrativos Comissao Operacional no
resultado final
Comissao Local Pelo menos um técnico- | A ser determinado pela
administrativo Comissdo Local no resultado
final
CAPITULO VIII

Atribui¢des dos Coordenadores de Comissoes Envolvidos
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Art. 10 - Em relacdo a participagcdo do técnico-administrativo no processo de elaboragdo do
PDI 2020-2024, s3o deveres do Coordenador da Comissao Local (CL):

a)
b)

c)

Apresentar copia digitalizada do Formulario de Ciéncia/Aprovacgdo da participagdo
dos técnicos-administrativos de sua Comissao;

Orientar o técnico-administrativo nas distintas fases da sua atividade, inclusive na
elaboracgao de relatorios e pesquisa de documentos;

Na hipétese de descontinuidade ou cancelamento da participagdo do técnico-
administrativo, o Coordenador devera formalizar imediatamente a
SEGES/Comissdo Operacional.

Art. 11 — S3o0 deveres do técnico-administrativo com participacdo efetiva no Processo de
Elaboracdao do PDI 2020-2024:

a) Desenvolver as atividades de acordo com o Plano de Trabalho apresentado pelo
Coordenador da Comissao a que estd vinculado;

b) Realizar registro fotografico das participagdes nas atividades;

c) Apresentar ao Coordenador da Comissdo um Relatério Final de suas atividades
(resumo identificado em uma pagina);

d) Apresentar ao Coordenador da Comissdo quando for o caso, com antecedéncia
minima de 7 (sete) dias, proposta de desligamento da atividade.

Paragrafo Unico — O ndo cumprimento de qualquer dos itens descritos neste artigo
implicard no impedimento do técnico-administrativo receber a sua Declaragdo de
Participacdo Efetiva na Elaboragdo do PDI 2020-2024.

CAPITULO IX

Disposi¢oes Gerais

Art. 12 - Os critérios para sele¢do e convocagdo dos técnicos-administrativos para Participagao
no Processo de Elaboracdo do PDI 2020-2024 é de responsabilidade do Coordenador da
Comissdo — conforme sua categorizagdo adotada no cadastro.

Art. 13 - A participacdo do técnico-administrativo é de livre iniciativa que, ao se cadastrar, tera
aceito todas as condicbes e exigéncias feitas neste Edital, ndo podendo apresentar
justificativas para o ndo cumprimento das etapas previstas.

Paragrafo unico — Considera-se o exposto no Art 11, ressalvados os casos
apresentados no Art 72, § 2.

Art. 14 - Os casos omissos ou ndo previstos neste Edital serdo analisados e julgados pela
Comissdo Central (CC) de Elaboragdo do PDI 2020-2024 do Cefet/RJ.

Carlos Henrique Figueiredo Alves
Diretor Geral
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ANEXO

CRONOGRAMA DESTE EDITAL
Langcamento do edital 07/06/2018
Inscri¢do docente 07/06/2018 a 21/06/2018
Anilise e Sele¢do 21/06/2018 a 28/06/2018
Divulgac¢do do Resultado 28/06/2018
Periodo de vigéncia 28/06/2018 a 23/11/2018
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