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Mat. Servidor COD AFASTAMENTO PERTODO %TED
SIAPE DE A DIAS
1609605 gg’?\ﬁﬁgg'm MUSSER TAVARES || i. Gestante ProrrogaS¥o - EST 411012020 | 2/12/2020 | 60
2384277 ANA MAURA DOS REIS ROCHA 'éi;$”§a Tratamento Sacde Inferior 15 dias - | 51 55050 | 21012020 | 1
2384277 | ANA MAURA DOS REIS ROCHA LIC. TRATAMENTO DE SAUDE - EST 7/10/2020 | 13/10/2020 |7
3413449 | ANNA PAULA BOURDON Lic. por Motivo de DoenSa em Pessoa da | 26/10/2020 | 2811012020 |3
1992269 | ARLENE VIEIRA TRINDADE Falecimento Pessoa da Familia - EST 27/10/2020 | 3/11/2020 |8
2307804 CARLA CRISTINA ALMEIDA LOURES | LIC. TRATAMENTO DE SAUDE - EST 13/10/2020 | 11/12/2020 | 60
1709828 CELIO DINIZ RIBEIRO 'éig‘;”% Tratamento Sadde Inferior 15 dias - | 5/ 55000 | 511012020 | 1
1168052 DANIEL GUILHERME GOMES SASAKI | Lic. Paternidade - EST 4/10/2020 | 8/10/2020 |5
1168052 DANIEL GUILHERME GOMES SASAKI | Lic. Paternidade Prorroga8¥o - EST 9/10/2020 | 23/10/2020 | 15
2092896 DANIELA SPIELMANN GROSMAN LIC. TRATAMENTO DE SAUDE - EST 9/10/2020 | 7/11/2020 | 30
3009062 DESO RAMON GONCALVES Lic. Paternidade - EST 15/10/2020 | 19/10/2020 |5
3009062 ggﬁgﬁyo"‘ GONCALVES Lic. Paternidade Prorroga8¥o - EST 20/10/2020 | 3/11/2020 | 15
1847255 ERICHARDSON TAROCCO DE LIC. TRATAMENTO DE SAUDE - EST 7/10/2020 | 20/12/2020 | 75
2177756 R VENTURAPEREIRADE | | . TRATAMENTO DE SAUDE - EST 2/10/2020 | 30/11/2020 | 60
391061 A A A PEIXOTO DE LIC. TRATAMENTO DE SAUDE - EST 2/10/2020 | 9/10/2020 |8
2067761 JOSE LUIZ ZANON ZOTIN LIC. TRATAMENTO DE SAUDE - EST 13/10/2020 | 17/10/2020 |5
1119054 LEONARDO PEREIRA VIEIRA Lic. Paternidade - EST 24/10/2020 | 28/10/2020 |5
1119054 LEONARDO PEREIRA VIEIRA Lic. Paternidade Prorroga8¥o - EST 29/10/2020 | 12/11/2020 |15
1683540 LUIS FERNANDO DOS SANTOS Lic. Paternidade - EST 18/10/2020 | 22/10/2020 |5
1683540 LUIS FERNANDO DOS SANTOS Lic. Paternidade ProrrogaS¥o - EST 23/10/2020 | 6/11/2020 | 15
1668678 MARCIA ALGEMIRO FREIRE LIC. TRATAMENTO DE SAUDE - EST 23/10/2020 | 21/11/2020 | 30
390692 R P ENA MARTINS DE LIC. TRATAMENTO DE SAUDE - EST 22/10/2020 | 27/10/2020 |6
2189118 PAULO ROBERTO FARIAS JUNIOR Lic. Paternidade Prorroga8¥o - EST 5/10/2020 19/10/2020 | 15
2308141 PAULO VICTOR GOMES DOS SANTOS | Lic. Paternidade - EST 31/10/2020 | 4/11/2020 |5
2414073 SERGIO LIBANIO DE CAMPOS LIC. TRATAMENTO DE SAUDE - EST 3/10/2020 | 31/12/2020 | 90
1210015 TERESINHA COSTA EFFREN LIC. TRATAMENTO DE SAUDE - EST 19/10/2020 | 16/1/2021 | 90
1550240 | WILLER FIRMIANO DA SILVA LIC. TRATAMENTO DE SAUDE - EST 14/10/2020 | 12/11/2020 |30
- RS
Mat. . PERIODO QTD
SIAPE Servidor DE ATE DE
DIAS
2179657 RAFAEL RAYMUNDO DE SANTANA 190UT2020 | 17NOV2020 | 30
2177306 RICARDO FAZOLI DA SILVA 050UT2020 | 090UT2020
1726416 FRANCESCO CONTE 190UT2020 | 270UT2020 | 9
2179731 | ANDRE MARQUES SARMENTO 08SET2020 | 020UT2020 | 25
2178322 FABRICIO BUZON DE SOUZA 050UT2020 | 090UT2020 | 5
2177741 RAISA BRANDAO GASPAR 210UT2020 | 300UT2020 | 10
2268233 MARINA PEREIRA DANCOUR DE PINHO 190UT2020 | 280UT2020 | 10
1449239 JORGE RIBEIRO APOLINARIO 30SET2020 | 090UT2020 | 10
390541 MARIA LUISA DE LUCA MATTOS 08SET2020 | 020UT2020 | 25
2190916 THIAGO TAVARES DE BARROS 130UT2020 | 270UT2020 | 15
2384580 | WAGNER DE JESUS OLIVEIRA 28SET2020 | 110UT2020 | 14
2384580 | WAGNER DE JESUS OLIVEIRA 260UT2020 | 08NOV2020 | 14
1668953 GUSTAVO FERNANDES DA PAZ 130UT2020 | 06NOV2020 | 25
2219440 JOSE LUIZ SOARES DOS SANTOS 28SET2020 | 090UT2020 | 12
1449219 ROGERIO PORTO DUARTE 130UT2020 | 270UT2020 | 15
2177288 RODRIGO FABIANO LOURENCO 050UT2020 | 170UT2020 | 13
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1709539 LUIZA TOLEDO REGADAS GUSMAO 200UT2020 | 02NOV2020 | 14
1102310 LEILA ORLANDO VIANNA PESAH 010UT2020 | 170UT2020 | 17
2190656 FERNANDA CALDAS MARTINS 22SET2020 | 020UT2020 | 11
2177224 ALEXANDRE BARBOZA 190UT2020 | 300UT2020 | 12
2180662 GUSTAVO SILVA MARCHIORI 130UT2020 | 0INOV2020 | 20
2311803 PEDRO FERNANDES PASSOS 050UT2020 | 090UT2020 | 5

2178345 RAPHAEL CORREA MARTINS 050UT2020 | 100UT2020 | 6

1677132 DANIELLE SAMIRA FERREIRA ABDALLA 010UT2020 | 100UT2020 | 10
2336262 RICARDO JERONYMO REINOSO 130UT2020 | 270UT2020 | 15
1630793 JANAINA LUCENA AZEREDO DE SOUZA 28SET2020 | 090UT2020 | 12
1630793 JANAINA LUCENA AZEREDO DE SOUZA 190UT2020 | 230UT2020 | 5

1732657 CARLA CRISTINA PASSOS FERNANDEZ 050UT2020 | 190UT2020 | 15
0439198 LUIZ AUGUSTO DOS SANTOS VARGAS 30SET2020 | 090UT2020 | 10
1548197 VALDETE BARROS BARBOSA 30SET2020 | 090UT2020 | 10
1634628 CERGIO ROBERTO VEIGA 28SET2020 | 130UT2020 | 16
1549165 CLAUDIA FRAGELLI 25SET2020 | 090UT2020 | 15
2193390 FELIPE GONCALVES FELIX 100UT2020 | 290UT2020 | 20
1553269 MARIA APARECIDA GONCALVES MARTINEZ 180UT2020 | 250UT2020 | 8

1552593 DIEGO MOREIRA DE ARAUJO CARVALHO 050UT2020 | 190UT2020 | 15
1887569 LIVIA DIAS DE OLIVEIRA NEPOMUCENO 200UT2020 | 03NOV2020 | 15
1372974 GISELY DOS SANTOS PEREIRA 020UT2020 | 110UT2020 | 10
1190462 HECTOR REYNALDO MENESES COSTA 030UT2020 | 16NOV2020 | 45
1449218 JACQUELINE SALGADO ANDRADE 280UT2020 | 08NOV2020 | 12
1668702 ALLANE DE SOUZA PEDROTTI MATOS 130UT2020 | 1INOV2020 | 30
748463 ELMO DA SILVA 190UT2020 | 280UT2020 | 10
391322 CARLOS SERMAN 130UT2020 | 270UT2020 | 15
391325 GILMAR FABIANO DE ALMEIDA 21SET2020 | 050UT2020 | 15
1187954 PATRICIA GUIMARAES CROSSETTI 100UT2020 | 260UT2020 | 17
2181055 LORHAN VERAS LOURENCO 050UT2020 | 090UT2020 | 5

390671 RENATO RODRIGUES DOS SANTOS 130UT2020 | 280UT2020 | 16
1907232 TATIANA GONCALVES COSTA 190UT2020 | 240UT2020 | 6

1750018 RACHEL SANTANA DE CARVALHO RANGEL 190UT2020 | 230UT2020 | 5

2328623 JOSE EDUARDO TEDESCO SOARES DA SILV 190UT2020 | 260UT2020 | 8

2325973 LEANDRO SILVA DOS SANTOS 28SET2020 | 100UT2020 | 13
1709731 SUZANA CARNEIRO DE OLIVEIRA 270UT2020 | 310UT2020 | 5

0391115 PAULO RENATO MONTEIRO MEIRA 130UT2020 | 220UT2020 | 10
2284388 LIDIA CARDOSO DANTAS 290UT2020 | 13NOV2020 | 16
2219219 LORENA LACERDA LINHARES 130UT2020 | 270UT2020 | 15
2968978 CHRISTIAN NOLTE 08SET2020 | 030UT2020 | 26
1630798 FERNANDO CARLOS SOARES LOPES 28SET2020 | 090UT2020 | 12
1449234 LEANDRO MOTA DE MENEZES 30SET2020 | 090UT2020 | 10
1709717 ROBERTA DE SOUSA BATISTA 190UT2020 | 260UT2020 | 8

1085711 TERESA CRISTINA GAIO MATTOS 070UT2020 | 05NOV2020 | 30
2216906 LUCIANA DA COSTA VARJOLO 08SET2020 | 070UT2020 | 30
2179370 ANA CECILIA DOS SANTOS SANTORO 130UT2020 | 310UT2020 | 19
2246688 HELENA LIMA DE OLIVEIRA 130UT2020 | 300UT2020 | 18
2178107 VALTER GOMES DA CONCEICAO NETO 130UT2020 | 220UT2020 | 10
2331257 LUIZA CANTUARIA COSTA 130UT2020 | 140UT2020 | 2

2177748 CAROLINA CERVEIRA PACHECO 050UT2020 | 090UT2020 | 5

390690 RICARDO JORGE FACANHA TEIXEIRA 200UT2020 | 300UT2020 | 11
1709481 ISABELA MENEZES DA SILVA DEVONISH 22SET2020 | 090UT2020 | 18
1726915 ANDERSON GONCALVES MALAQUIAS 130UT2020 | 280UT2020 | 16
1723251 DAIANA FERREIRA PAURA 25SET2020 | 090UT2020 | 15
1454059 ANTONIO CARLOS MATEUS DOURADO 050UT2020 | 100UT2020 | 6

1710822 SAMANTHA ANDRADE DA ROSA 050UT2020 | 090UT2020 | 5
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1449222 ALAN DA CONCEICAO BINOTI 190UT2020 | 280UT2020 | 10
2387244 FABRICIO CHIARADIA LEAL DA SILVA 190UT2020 | 280UT2020 | 10
2269245 ALINE XAVIER DOS SANTOS GERMANO 130UT2020 | 220UT2020 | 10
1696688 ROBERTO COELHO DE OLIVEIRA 190UT2020 | 280UT2020 | 10
1696696 TIAGO DA CONCEICAO BINOTI 190UT2020 | 280UT2020 | 10
2413933 ANGELICA GABRIELE CORREIA FERNANDES 130UT2020 | 250UT2020 | 13
1974581 EVALDO OSEIAS DA SILVA 14SET2020 | 030UT2020 | 20
2180689 WILLIAN DE OLIVEIRA MARQUES JUNIOR 130UT2020 | 250UT2020 | 13
1570349 ELIELSON LIMA RIBEIRO 190UT2020 | 240UT2020 | 6

391129 RUI DE ALMEIDA PONTES 130UT2020 | 270UT2020 | 15
2178463 ERICK COSME DOS SANTOS 190UT2020 | 300UT2020 | 12
2381353 THIAGO MONTOZO MENDONCA 30SET2020 | 090UT2020 | 10
1634789 DANIEL FERREIRA DE OLIVEIRA 130UT2020 | 300UT2020 | 18
2177782 TAIANA BARBOSA PEREIRA 30SET2020 | 090UT2020 | 10
1630809 MARCIA BENGIO DE ALBUQUERQUE 10SET2020 | 090UT2020 | 30
2332248 RONILSON RODRIGUES PINHO 010UT2020 | 150UT2020 | 15
1292286 MARIO MANHAES MOSSO 160UT2020 | 300UT2020 | 15
1165545 CAMILA BORGES BARRETO DE CARVALHO 30SET2020 | 090UT2020 | 10
1651595 CRISTIANO BARBOSA DE MOURA 050UT2020 | 140UT2020 | 10
1709581 LUCIANA CARVALHO DE OLIVEIRA 050UT2020 | 230UT2020 | 19
2185241 DEMERSON NUNES GONCALVES 130UT2020 | 170UT2020 | 5

1672844 ROBERTA DE FRANCA MAGALHAES GOMES 130UT2020 | 270UT2020 | 15
2888838 NILSON MORI LAZARIN 030UT2020 | 170UT2020 | 15
1878184 ELIZANE FARIAS DA SILVA 190UT2020 | 270UT2020 | 9

1709898 GISELE MORAES MARINHO 210UT2020 | 300UT2020 | 10
1709833 ISABEL CRISTINA SECO LOUREIRO 21SET2020 | 020UT2020 | 12
265067 MARIA LUISA OLIVEIRA ABRUNHOSA 21SET2020 | 100UT2020 | 20
1917135 ALZEMAR DA SILVA BOY 14SET2020 | 030UT2020 | 20
1710640 LUIZ FELIPE MOURAO DA COSTA 130UT2020 | 300UT2020 | 18
2268832 NILTON MENDONCA VIANA JUNIOR 28SET2020 | 090UT2020 | 12
2181743 FELIPPE CEREJA DE FREITAS 130UT2020 | 300UT2020 | 18
1420881 GISELLE ELIAS COUTO 010UT2020 | 300UT2020 | 30
1295090 LUIZ PHILLIPE MOTA PESSANHA 010UT2020 | 300UT2020 | 30
1476073 FATIMA PEREIRA DA ROSA CUNHA DE ALM 25SET2020 | 090UT2020 | 15
2184010 NIEVES BIZARELO MARTINEZ 130UT2020 | 300UT2020 | 18
1852353 IVANILMA DE OLIVEIRA GAMA 070UT2020 | 300UT2020 | 24
1100094 FERNANDO ALBUQUERQUE DOS ANJOS 130UT2020 | 270UT2020 | 15
2184063 LUCAS SANTOS DE SOUZA 08SET2020 | 020UT2020 | 25
2184087 LUIS PHILLIPE DA SILVA INGLAT 050UT2020 | 090UT2020 | 5

2184087 LUIS PHILLIPE DA SILVA INGLAT 130UT2020 | 300UT2020 | 18
2325422 GUILHERME DE SOUZA MONTEIRO 120UT2020 | 09NOV2020 | 29
2852456 CRISTIANE DE MELO CABRAL 190UT2020 | 260UT2020 | 8

2308344 NESTOR PROENZA PEREZ 010UT2020 | 100UT2020 | 10
1852314 ANDREA HEIDENREICH BERNARDES SOUSA 190UT2020 | 280UT2020 | 10
1852462 FLAVIO DA SILVA MEDEIROS 21SET2020 | 050UT2020 | 15
1852304 ANGELO MARCIO DA SILVA 190UT2020 | 260UT2020 | 8

2181346 CARINA APARECIDA ANTUNES 140UT2020 | 280UT2020 | 15
2268250 PAMELA GOMES BERBERT BENTO 08SET2020 | 070UT2020 | 30
2181244 LUIZ HENRIQUE CIRNE DE SOUZA 130UT2020 | 0INOV2020 | 20
1852507 CARLOS ALBERTO BASTOS DE OLIVEIRA N 21SET2020 | 100UT2020 | 20
1949654 GISLEYDE SILVA SACRAMENTO 30SET2020 | 090UT2020 | 10
2180197 PAMELLA PRISCILLA NEGRAO BRAGA 130UT2020 | 270UT2020 | 15
2180768 FERNANDA DOS SANTOS ROCHA 050UT2020 | 090UT2020 | 5

2182893 THIARA DOS SANTOS ALVES 290UT2020 | 19NOV2020 | 22
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DE DIARIAS F PASSAGENS

Orgéo solicitante: Centro Federal de Educagio Tecnolégica “Celso Suckow da Fonseca’ Data de geracéo: 09/12/2020
Unidade de Ensino Descentralizada de Nova Friburgo

PCDP  000044/20

Nome do Proposto: ALZEMAR DA SILVA BOY

CPF do Proposto: Cargo ou Funcéo: AUX EM ADMINISTRACAO

Motivo da Viagem: Nacional - A Servigo

Descrigéo Motivo: Licenciamento anual de veiculo oficial, conforme comprovantte de agendamento em anexo.
Nova Friburgo (28/10/2020) - e Macuco (28/10/2020)
Macuco (28/10/2020) -  » Nova Friburgo (28/10/2020)

Valor das Diarias: 84,93

Sistema de Concessédo de Diarias e Passagens Paginalde 1



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA

PORTARIA N° 1102, DE 01 DE OUTUBRO DE 2020

Instituir o Comité Gestor de Protecdo de
Dados no ambito do Centro Federal de
Educacdo Tecnodgica Celso Suckow da

Fonseca e designa funcgdes.

O DIRETOR-GERAL PRO TEMPORE DO CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO
TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA, designado pela Portaria MEC n° 1.841, de
24/10/2019, publicada no D.O.U. de 25/10/2019, no uso de suas atribui¢cfes, e conforme Decreto N°
10.139, de 28 de novembro de 2020, e

Considerando a Lei 12.527, de 18 de novembro de 2011 — Lei de Acesso a Informacédo;
Considerando a Lei 13.460, de 26 de junho de 2017 — Protecdo de Informagoes;

Considerando a sangdo da Lei 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Prote¢éo de Dados;
Resolugéo n° 45 de 14 de setembro de 2018 — CODIR-CEFET-RJ;

Considerando a Portaria n® 1.159 de 05 de agosto de 2019 do o Centro Federal de Educacao
Tecnoldgica Celso Suckow da Fonseca;

Considerando a necessidade de dotar o Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica Celso Suckow
da Fonseca de mecanismos de tratamento e protecdo de dados para garantir o cumprimento da
norma de regéncia.

RESOLVE:

Art. 1° — Fica instituido no &mbito do Centro Federal de Educagdo Tecnoldgica Celso Suckow
da Fonseca, o Comité Gestor de Protecdo de Dados — CGPD, vinculado a Dire¢do-Geral, com a
finalidade de adequar a instituicdo ao cumprimento das disposi¢fes da Lei 13.709, de 14 de agosto de

2018 e legislacao pertinente.



Art. 2° Compete ao CGPD:

I — Avaliar os mecanismos de tratamento e protecdo de dados existentes e propor politicas,
estratégias e acOes para a conformidade do Cefet-RJ com as disposicdes da Lei 13.709, de 14 de agosto
de 2018;

I1 — Elaborar e ser o responsavel pelo planejamento geral das politicas de privacidade e protecéo
de dados, a governanca e formular principios e diretrizes para a gestdo de dados pessoais e propor sua
regulamentaco;

I - Alinhar o Programa de Protecdo e Privacidade as metas institucionais;

IV- Acompanhar as mudancas regulatérias e setoriais sobre o tema;

V — Supervisionar a execucdo dos planos, dos projetos e das a¢Oes aprovados para viabilizar a
implantagéo das diretrizes previstas na Lei 13.709, de 14 de agosto de 2018;

VI — Prestar orientagfes sobre o tratamento e a protecdo de dados pessoais de acordo com as
diretrizes estabelecidas na Lei 13.709, de 14 de agosto de 2018, e nas normas internas da instituic&o;

VIl — Promover o intercdmbio de informagdes sobre a protecdo de dados pessoais com outros
6rgdos, além de buscar boas praticas relacionadas a protecdo de dados pessoais;

VIII - Propor acdes destinadas a aprimorar 0s mecanismos para tratamento dos riscos
relacionados & protecéo de dados pessoais;

IX - Propor ac¢des de fomento a cultura de respeito a privacidade dos dados pessoais para garantir
seguranca e tranquilidade aos servidores, colaboradores, clientes e parceiros do Cefet-RJ

Art. 3° O CGPD nomeard um Encarregado de Dados, devendo ser escolhido pelo Presidente do
Comité e referendado pelo CGPD. O encarregado tem, entre suas fun¢des determinadas pelo Comité, a
funcgdo de realizar a interlocucéo entre a instituigdo, a ANPD e os titulares de dados.

Art. 4° — O CGPD sera formado por um representante titular e um suplente das seguintes areas:

| —-Direcdo-Geral, que o presidira;

Il — Diretoria de Ensino;

111 — Diretoria de Pesquisa e Pds-Graduagao;

IV — Diretoria de Extensao;

V — Diretoria de Administracdo e Planejamento;

VI — Diretoria de Gestdo Estratégica;

VIl — Departamento de Tecnologia da Informacéo;

VIII — Departamento de Gestdo de Pessoas;

IX — Ouvidoria Geral e Transparéncia; e

X — Assessoria de Comunicacao.

8 1° Os representantes e suplentes de que trata o caput serdo indicados pelos dirigentes/titulares
das respectivas unidades e designados por Portaria do Diretor-Geral.

§ 2° Os dirigentes/titulares das respectivas unidades poderdo indicar representantes lotados em

outras unidades, desde que representem a unidade indicada.



Art. 5° A convocacdo dos membros da CGPD sera feita com antecedéncia minima de dois dias
Uteis para a reunido ordinéria e de um dia Gtil para a reunido extraordinéria.

Art. 6° O CGPD, por meio de seu presidente, podera convidar terceiros para participarem de suas
reunides, sem direito a voto, que possam contribuir nas discussdes técnicas, 0s quais permanecerdo na
reunido somente durante o periodo em que estiver sendo apreciada a matéria que originou o convite.

Art. 7° Todos os atos que envolvam as convocacdes, as reunides e as atividades do Comité
deverdo realizados preferencialmente por meio eletrénico.

Art. 8° As unidades organizacionais do Cefet-RJ deverdo atender de forma célere e prioritéria as
requisicdes feitas pelo CGPD acerca de dados, informacdes, analises e documentos que se mostrem
necessarios para a realizacao de seus trabalhos.

Art. 9° Os membros do Comité deverdo:

| - Pautar sua conduta por elevados padrdes éticos, bem como observar e estimular as boas
préticas de governanga e protecdo de dados no Cefet-RJ; e

Il - Manter rigoroso sigilo sobre qualquer informagdo até sua divulgacdo formal as partes
interessadas ou quando houver alteracdo de sua classificacdo para publico, conforme a legislacédo
pertinente.

Art. 10° No desempenho de suas atribuicdes institucionais, 0 CGPD devera observar as
diretrizes, politicas e regulamentagdo de seguranca de informac&o e dados da Instituicdo, como o Comité
Gestor de Tl (COGTI) e o Comité Estratégico de Governanca de Tecnologia da Informagdo e
Comunicagédo (CGTIC), atuando de forma coordenada entre estes comités/comissdes e seus respectivos
presidentes.

Paragrafo Unico: O CGPD é multidisciplinar e alinha a politica institucional em alto nivel, onde
a construcdo conjunta e integrada das politicas de seguranca é objetivo de integracdo institucional.
Contudo, a decisdo final do CGPD se sobrepde as decisfes dos Comités descritos no caput deste artigo.

Art. 11° A participacdo no CGPD seré considerada prestacdo de servigo publico relevante, ndo
remunerada.

Art. 12° Eventuais omissdes quanto ao funcionamento do CGPD e a operacionalizacdo dos seus
trabalhos serdo dirimidas pelo Diretor-Geral do Cefet-RJ.

Art. 13° Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

MARCELO DE Assinado de forma digital por
MARCELO DE SOUSA
SOUSA NOGUEIRA  noGuERA

MARCELO DE SOUSA NOGUEIRA
Diretor-Geral pro tempore



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA

PORTARIA N° 1108, DE 02 DE OUTUBRO DE 2020.

Altera a composicdo da Comissdo do
Plano de Dados Abertos (PDA),
designada pela Portaria N° 745, de 15 de
julho de 2020.

O DIRETOR-GERAL PRO TEMPORE DO CENTRO FEDERAL DE
EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA, designado pela
Portaria MEC n° 1.841, de 24/10/2019, publicada no D.O.U. de 25/10/2019, no uso de suas
atribuicdes, e considerando o Oficio N° 072/2020/DIREX, de 27 de agosto de 2020,

RESOLVE:

Art. 1° - ALTERAR a composicdo da Comissdo do Plano de Dados Abertos
(PDA), designada pela Portaria N° 745, de 15 de julho de 2020, que passa a vigorar com 0S
seguintes membros:

Campus/Diretoria Representante SIAPE
DIREN Christian Nolte 2968978
DIREN Fernanda Rosa dos 1372616

Santos
DIREN Belmiro Fernandes 0390698
Pereira Filho
DIGES Michel da Nébrega 1752413
Castelo Branco
DIGES Maércia Rodrigues 1100059
Alves
DIPPG Heraldo Pimenta 1976606
Borges Filho
DIPPG Fernando Santos 2179826
Bercot
DIRAP Alexandre Cardoso 2380016
Quintanilha
DIRAP André Gustavo Lima 1696579
Lins
DTINF Raphael Guimaraes 1644764
Carvalho
DTINF Thiago de Oliveira 1631471
Souza
DIREX Luciana da Costa 2216906
Varjolo




DIREG Michele Roberta Rosa 1150862
e Silva
DIREG Mariana Thereza 0051049
Pereira San’ Anna
DIREG Francesco Conte 1726416

Art. 2° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario;

Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor na data da sua assinatura.

MARCELO DE SOUSA Assinado de forma digital por MARCELO
DE SOUSA NOGUEIRA

NOGUEIRA Dados: 2020.10.21 13:33:31 -02'00"
MARCELO DE SOUSA NOGUEIRA
Diretor-Geral pro tempore
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA

PORTARIA N° 1109, DE 02 DE OUTUBRO DE 2020.

Altera a composicdo do Comité Gestor de
Tecnologia da Informacdo (COGTI),
designada pela Portaria N°649, de 22 de
junho de 2020.

O DIRETOR-GERAL PRO TEMPORE DO CENTRO FEDERAL DE
EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA, designado pela
Portaria MEC n° 1.841, de 24/10/2019, publicada no D.O.U. de 25/10/2019, no uso de suas
atribuicoes,

RESOLVE:

Art. 1° - ALTERAR a composi¢do do Comité Gestor de Tecnologia da Informacéo
(COGTI), designada pela Portaria N° 649, de 22 de junho de 2020, que passa a vigorar com
0s seguintes membros, com a presidéncia do Chefe do Departamento de Tecnologia da
Informagéo - DTINF:

Campus/Diretoria  Representante SIAPE Posicao
DIREN Christian Nolte 2968978 Titular
DIREN Jodo Hermem F. Tozatto 2320730 Suplente
DIGES David Rodrigues 1667614 Titular
DIGES Marcia Rodrigues Alves 1100059 Suplente
DIPPG Heraldo Pimenta Borges Filho 1976606 Titular
DIPPG Fernando Santos Bercgot 2179826 Suplente
DIRAP Alexandre Cardoso Quintanilha 2380016 Titular
DIRAP André Gustavo Lima Lins 1696579 Suplente
DTINF Raphael Guimarées Carvalho 1644764 Titular
DTINF Thiago de Oliveira Souza 1631471 Suplente
DIREX Luciana da Costa Varjolo 2216906 Titular
Itaguai Allan Winckeler Moreira 1852437 Titular
Itaguai Nelson Mendes Cordeiro 1802596 Suplente
Maria da Graca Mario Manhées Mosso 1292286 Titular
Maria da Graca Felix do Rego Barros 2340175 Suplente
Nova Friburgo Simone Tardin Fagundes 2181748 Titular
Nova Friburgo Edvar Fernandes Batista 1917185 Suplente

Nova Iguacu Francisco Henrique de Freitas Viana 1915142 Titular




Nova Iguagu Jodo Aldir Alves Limeira 1696678 Suplente
Petropolis Rdmulo Mendes Figueiredo 1466073 Titular
Petropolis Welerson Fernandes Kneipp 1330827 Suplente
Valenga Carlos Alberto Bastos de O. Naves 1852507 Titular
Valenca Mauricio Maynard do Lago 2190585 Suplente
Angra dos Reis Diego Sousa Pires 1852323 Titular
Angra dos Reis Fabio Daniel Pires Burity 2181074 Suplente

Art. 2° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario;

Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor na data da sua assinatura.

MARCELO DE SOUSA Assinado de forma digital por
MARCELO DE SOUSA NOGUEIRA

NOGUEIRA Dados: 2020.10.25 18:24:51 -02'00'

MARCELO DE SOUSA NOGUEIRA
Diretor-Geral pro tempore




SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA

PORTARIA N° 1112, DE 05 DE OUTUBRO DE 2020.

Designa composi¢cdo do Comité Gestor de
Protecéo de Dados do Cefet/RJ.

O DIRETOR-GERAL PRO TEMPORE DO CENTRO FEDERAL DE
EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA, designado pela
Portaria MEC n° 1.841, de 24/10/2019, publicada no D.O.U. de 25/10/2019, no uso de suas
atribuigdes,

RESOLVE:

Art. 1° - DESIGNAR os servidores abaixo relacionados para comporem o Comité
Gestor de Protecdo de Dados, nos termos da Portaria N° 1102, de 01 de outubro de 2020:

Direcédo-Geral
Silvia Cristina Rufino — SIAPE 1281541 — Titular (Presidente)
Marcelo de Sousa Nogueira — SIAPE 1508284 — Suplente

Diretoria de Ensino
Luis Fernando dos Santos — SIAPE 1683540 — Titular
Patricia Guimardes Crossetti — SIAPE 1187954 — Suplente

Diretoria de Pesquisa e P6s-Graduacéo
Heraldo Pimenta Borges Filho — SIAPE 1976606 — Titular
Lincoln Aradjo de Medeiros — SIAPE 1698469 — Suplente

Diretoria de Extensdo
Vera Lucia Teixeira de Oliveira Firmo — SIAPE 1085739 — Titular
Jorgete Moraes do Amaral — SIAPE 51088 — Suplente



Diretoria de Gestdo Estratégica
David Rodrigues — SIAPE 1667614 — Titular
Ursula Barreto Gomes Mathias da Silva — SIAPE 1466074 — Suplente

Diretoria de Administracéo e Planejamento
Alexandre Cardoso Quintanilha — SIAPE 2380016 — Titular
André Gustavo Lima Lins — SIAPE 1696579 — Suplente

Departamento de Gestao de Pessoas
Marcelo Costa Sievers — SIAPE 1652920 — Titular
Danielle Gomes Dias — SIAPE 2267964 — Suplente

Departamento de Tecnologia da Informacéo (DTINF)
Marcos Vinicius dos Santos Moura — SIAPE 1729327 — Titular
Fernanda de Souza Ribeiro Matos — SIAPE 2178210 — Suplente

Assessoria de Comunicacao
Glaucia Almeida Reis Blanco — SIAPE 2177235 — Titular
Mariana Thereza Pereira Sant’ Anna — SIAPE 51049 — Suplente

Ouvidoria
Marta Angela de Almeida de Sousa Cruz — SIAPE 1100932 — Titular
Michel da Nébrega Castelo Branco — SIAPE 1752413 — Suplente

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data da sua assinatura

MARCELO DE SOUSA Assinado de forma digital por
NOGUE'RA MARCELO DE SOUSA NOGUEIRA

MARCELO DE SOUSA NOGUEIRA
Diretor-Geral pro tempore



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA

PORTARIA N° 1114, DE 05 DE OUTUBRO DE 2020.

Altera a composicdo da Comissdo de
Atualizacdo do Plano Pedagégico do
Curso Técnico em Edificagdes, designada
pela Portaria N° 165, de 12 de fevereiro
de 2020.

O DIRETOR-GERAL PRO TEMPORE DO CENTRO FEDERAL DE
EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA, designado pela
Portaria MEC n° 1.841, de 24/10/2019, publicada no D.O.U. de 25/10/2019, no uso de suas
atribuicdes, e considerando o Oficio N° 104/2020/COCON/DEMET/CEFET-RJ, de 23 de
setembro de 2020,

RESOLVE:

Art. 1° - ALTERAR a composicdo da Comissdo de Atualizacdo do Plano
Pedagogico do Curso Técnico em EdificacBes, criada pela Portaria N° 165, de 12 de
fevereiro de 2020, que passa a vigorar com 0s seguintes membros:

Campus/Diretoria SIAPE Representante
José Mauricio de Oliveira Cardoso 1644698 Presidente
Carlos Serman 0391322 Membro
Claudio Wilson Nobrega 0390590 Membro
Christiane Roberta Fernandes Guarnier 1662360 Membro
Desirée Christine de Oliveira e Silva 2114634 Membro

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data da sua assinatura.

MARCELO DE SOUSA  assinado de forma digital por
NOGUEIRA MARCELO DE SOUSA NOGUEIRA

MARCELO DE SOUSA NOGUEIRA
Diretor-Geral pro tempore



SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA

PORTARIA N° 1124, DE 09 DE OUTUBRO DE 2020

Estabelece medidas temporarias para atividades
académicas ndo presenciais durante a suspensdo das
atividades presenciais no Centro Federal de Educacéo
Tecnoldgica Celso Suckow da Fonseca em razdo da
pandemia do novo Coronavirus.

O DIRETOR-GERAL PRO TEMPORE DO CENTRO FEDERAL DE
EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA, designado pela
Portaria MEC n° 1.841, de 24/10/2019, publicada no D.O.U. de 25/10/2019, no uso de suas
atribuigdes, e

Considerando que a classificacdo da situacdo mundial do novo Coronavirus como
pandemia significa o risco potencial de a doenga infecciosa atingir a populagdo de forma
simulténea, ndo se limitando a locais em que ja tenha sido identificada como de transmissao
interna;

Considerando que cabe ao poder publico reduzir as possibilidades de contagio do
Coronavirus, causador da doenga COVID-19;

Considerando as recomendacbes do Comité Central de Acompanhamento do
Coronavirus (COVID-19), instaurado pela Portaria Cefet/RJ n® 317, de 12 de marco de 2020;

Considerando o Decreto Estadual n® 46.966, de 11 de margo de 2020;
Considerando a Portaria do MEC n° 376, de 03 de abril de 2020;

Considerando as Instru¢des Normativas n® 19/2020, n°® 20/2020, n°® 21/2020, n° 27/2020
e n® 28/2020, expedidas pela Secretaria de Gestdo e Desempenho de Pessoal (SGDP/ME);

Considerando a Portaria do MEC n° 544, de 16 de junho de 2020;

Considerando o parecer do CNE n° 11/2020, de 07 de julho de 2020;



Considerando a Instrugdo Normativa n° 65, de 30 de julho de 2020 da Secretaria de
Gestdo e Desempenho de Pessoal;

Considerando a Portaria do MEC n° 617, de 03 de agosto de 2020;
Considerando a Lei n° 14.040, de 18 de agosto de 2020

Considerando a aprovacdo dos estudos para implementagéo do ensino remoto,

RESOLVE:

Art. 1° Esta portaria dispde sobre as atividades académicas temporarias nao presenciais,
sincronas e/ou assincronas, no Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica Celso Suckow da
Fonseca, em razdo da pandemia do novo Coronavirus, tratando de situagdo excepcional e
transitoria, por prazo indeterminado, até novas orientacdes dos setores de salde.

81° As atividades académicas ndo presenciais, sincronas e/ou assincronas, de que trata
0 caput deste artigo, serdo realizadas de forma remota, por meios de Tecnologias da Informacao
e Comunicagéo — TIC.

82° Todas as atividades académicas ndo presenciais sincronas de contetido novo deverao
ser gravadas e disponibilizadas para posterior visualizacdo pelos discentes, respeitando a
legislacdo vigente.

83° As atividades académicas seguirdo o calendario académico do ano de 2020 para
atividades néo presenciais, aprovado pelo CONEN e CEPE.

Art. 2° Determinar que as Diretorias Sistémicas e os Diretores de campus organizem o
funcionamento essencial de seus respectivos setores e unidades de trabalho.

Paragrafo Unico. Os Diretores de campus sdo responsaveis pelo relato de qualquer fato
relevante e pertinente as Diretorias Sistémicas e concomitantemente ao Comité Central de
Acompanhamento do Coronavirus (COVID-19), através do e-mail “comite.covid19@cefet-
rj.br”.

CAPITULO | - DA EDUCACAO PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO

Art. 3° As atividades académicas ndo presenciais da educacao profissional técnica de
nivel médio iniciardo, conforme calendario académico, por um periodo piloto.

81° O periodo piloto tem por finalidade a adaptacdo dos docentes e discentes na
modalidade de ensino remoto e sua carga horaria sera contabilizada.



§ 2° Durante o periodo piloto, os docentes ndo devem ministrar conteddo novo de suas
disciplinas.

8§ 3° Ndo seré aplicado o periodo piloto aos discentes:
I. concluintes do curso técnico integrado e
I1. dos cursos técnicos na modalidade subsequente e de concomitancia externa.

Art. 4° A realizacdo das atividades académicas ndo presenciais ndo implicara em
alteracdes definitivas ou sistematizadas nos Projetos Pedagdgicos de Cursos (PPC). As
alteraces, se necessarias, deverdo ser transitorias e aplicaveis apenas durante o periodo de
pandemia.

Art. 5° Para o planejamento das atividades académicas ndo presenciais devem ser
consideradas as especificidades dos discentes e a possibilidade de integracdo curricular, a fim
de promover a articulacdo entre conhecimentos trabalhados em diferentes areas. Recomenda-
se, portanto, a adocéo de atividades inter-, multi- e transdisciplinares.

Art. 6° As préticas de laboratorio, quando previstas nos respectivos planos de curso, de
acordo com portaria do MEC n° 617, de 3 de agosto de 2020, poderdo ocorrer de forma remota,
desde que garanta a replicacdo do ambiente de atividade pratica e/ou de trabalho:

I. propicie o desenvolvimento de habilidades e competéncias esperadas no perfil
profissional do técnico;

I1. seja passivel de avaliacdo do desempenho do aluno.

Paragrafo Unico. Deve ser considerada a possibilidade de a carga horéria das atividades
praticas serem cumpridas, quando for possivel o retorno presencial, com o objetivo de recuperar
as aprendizagens e habilidades previstas.

Art. 7° Os docentes devem elaborar um Plano das Atividades Académicas nédo
presenciais, que devera ser definido e orientado pelas diversas coordenacdes de colegiados e
departamentos e encaminhados aos discentes.

Paragrafo unico. O plano de que trata o caput devera conter os materiais necessarios
para a realizacdo das atividades de ensino remoto emergencial e provisorio e devera ser
apresentado em até 48 horas antes do inicio de sua execucao.

Art. 8° Os docentes devem seguir a grade de horario, definida pelo DEMET/Geréncias
Académicas, para o ano letivo de 2020, para a realizacao das atividades sincronas.



Paragrafo Unico. Deve ser considerada a reducdo dos tempos das atividades sincronas,
uma vez que as dinamicas de interacdo no ambiente virtual sdo bastante distintas daquelas das
aulas presenciais.

Art. 9° O controle de frequéncia do discente dar-se-a através de sua presenca,
participacdo e entrega das atividades propostas, registradas pelos docentes e na plataforma
Microsoft Teams.

Art. 10 Das avaliag0es:

81° O contetdo devera ser dividido em mddulos em quantidade igual ao nimero de
notas a serem preenchidas no Portal do Professor, excetuando-se 0 campo a que se refere a nota
da prova final realizada pelo discente, caso ndo consiga media para aprovagéo direta.

§2° Devem ser aplicadas, no minimo, duas avalia¢cbes em cada médulo.
83° O formato de cada avaliagdo ficara a critério de cada docente.
84° Os procedimentos de recuperacdo devem ser estabelecidos pelos campi.

Art. 11 A realizacdo da pratica profissional de estagio supervisionado podera ocorrer de
forma remota, desde que as atividades a serem desenvolvidas pelos discentes se adéquem a esta
modalidade, obedecendo as Diretrizes Nacionais Curriculares aprovadas pelo Conselho
Nacional de Educacdo — CNE, ficando vedada a substituicdo daqueles cursos que ndo estejam
disciplinados pelo CNE.

Art. 12 S&o atribuicOes dos docentes:

I. comunicar as coordenacBes competentes os casos de discentes com dificuldade de
aproveitamento nas atividades oferecidas e/ou baixa participacdo. Uma atencdo maior devera
ser dada aqueles que, por algum motivo, ndo foram contemplados pelos editais de inclusédo
digital,

I1. identificar, cuidadosamente, os objetivos do contetdo disciplinar e analisar, em
conjunto com seus pares, quais 0s melhores instrumentos de avaliagdo para alcancé-los;

[11. disponibilizar para os discentes e para a coordenagdo o Plano de Ensino Remoto
Emergencial e Provisorio, a ser definido em conjunto com as coordenacdes;

IV. disponibilizar aos coordenadores de curso de cada campus as atividades a serem
entregues aos discentes que ndo possuam acesso a internet;

V. apresentar a equivaléncia da carga horéria a ser totalizada de acordo com o Plano
Pedagogico de Curso;



VI. aferir o aproveitamento e a frequéncia do discente.
Art. 13 S&o atribuicfes dos coordenadores:
. apoiar, dialogar, ajudar e supervisionar de forma construtiva as atividades realizadas;

I1. promover reunides regulares, com registro em ata, a fim de que se possa avaliar 0s
percursos que estao sendo realizados;

I11. supervisionar o cumprimento da equivaléncia da carga horaria a ser totalizada de
acordo com o Plano Pedag6gico de Curso;

IV. encaminhar as chefias um relatério com as estratégias utilizadas pela coordenacéo
para os discentes que ndo conseguiram acompanhar as atividades ndo presenciais;

V. conduzir as chefias o controle de carga horéaria docente;

VI. entregar as chefias, ao final do periodo letivo, um consolidado das equivaléncias de
cargas horérias totais de cada disciplina.

Art. 14 S&o atribuicbes das geréncias académicas/DEMET:
I. avaliar e propor mudancas junto aos conselhos cabiveis, enquanto durar a pandemia;

I1. dadas as especificidades do atual cenario, promover reunides regulares, com registro
em ata, a fim de que se possa avaliar os percursos que estdo sendo realizados;

I1l. trabalhar em articulagdo com as coordenagBes, setores pedagdgicos e
administrativos a fim de auxiliar os estudantes com questdes que poderdo surgir ao longo dos
desenvolvimentos das atividades remotas emergenciais e provisorias.

Art. 15 Os critérios de jubilamento ficam suspensos temporariamente, durante o periodo
em que durarem as atividades académicas nao presenciais.

CAPITULO 11 - DO ENSINO SUPERIOR

Art. 16 As atividades académicas ndo presenciais do Ensino Superior ocorrerdo com a
oferta de disciplinas condicionada a aprovacdo do respectivo colegiado do curso.

81° Na hipdtese de disciplinas ofertadas por colegiados parceiros, a aprovacao devera
ser de comum acordo com o colegiado responsavel pelo curso.



82° A lista das disciplinas ofertadas remotamente pelos cursos sera enviada as suas
respectivas GERACs/DEPES e encaminhada a DIREN para ser apensada a cépia do PPC dos
CUrsos.

Art. 17 A adesdo as atividades académicas ndo presenciais é de carater obrigatdrio ao
corpo discente, inclusive aos ingressantes do segundo semestre letivo de 2020 e demais
semestres letivos, durante o periodo de excepcionalidade da pandemia por COVID-19,
conforme determina a legislacédo pertinente.

Paragrafo tnico: E assegurado ao discente, que no tiver condices de participar das
atividades académicas ndo presenciais, o direito de retomar suas atividades académicas
presenciais apds o restabelecimento do calendario académico regular do Cefet/RJ, sem prejuizo
do andamento das disciplinas pelas quais ele optar pelo trancamento.

Art. 18 Durante o periodo de excepcionalidade, do que trata este documento, fica
autorizado:

I. o trancamento de disciplinas a qualquer momento, antes do final do periodo,
independentemente do nimero de créditos cursados e sem contabilizar para o nimero total de
trancamentos permitido por disciplina;

I1. o trancamento de matricula a qualquer momento, independente do periodo cursado;

I11. a inscricdo em disciplinas por discentes, ainda que possuam débitos referentes a
retencdo indevida de livros de bibliotecas ou de qualquer outro material de ensino pertencente
ao Cefet/RJ;

IV. os critérios para jubilamento, enquanto perdurar o periodo de excepcionalidade da
pandemia, ndo serdo considerados quando da andlise do histérico do discente, apesar de o
registro ser feito normalmente.

Art. 19 Seré assegurado aos discentes que forem potenciais concluintes prioridade de
inscricdo nas turmas de disciplinas ofertadas remotamente e, aos demais discentes, a extensdo
das inscrigdes, estando estas condicionadas a existéncia de vagas nas turmas.

Paragrafo Unico. Os discentes potenciais concluintes, a que se refere o caput deste artigo,
sdo compreendidos como aqueles que tenham condicbes de se formar no semestre letivo em

questdo, considerando 0s casos em que € possivel a quebra de pré-requisito.

Art. 20 As disciplinas ofertadas remotamente mantém a correlagdo do ndmero de
créditos das disciplinas presenciais.

Art. 21 Fica autorizada a inscricdo em menos de duas disciplinas.



Art. 22 A DIREN disponibilizara formulario proprio para as coordenacdes, que devera
ser posteriormente encaminhado ao DEPES e GERACS, contendo as seguintes informacdes:

I. nome do Curso de Graduagéo;

I1. nome e codigo da(s) disciplina(s) e outras atividades a ser(em) ofertada(s) e instancia
responsavel;

I11. nimero de vagas na(s) disciplina(s);
IV. metodologia da disciplina, se sincrona, assincrona ou hibrida;
V. formas de avaliagdo do processo ensino-aprendizagem;

VI. correlacdo entre carga horéaria da disciplina e atividades ndo presenciais a serem
realizadas.

Art. 23 Enquanto durar o periodo de atividades pedagdgicas ndo presenciais, ndo serdo
aplicadas as exigéncias de numero de avaliagbes e presenca constantes no Regimento da
Graduacdo (Manual do Aluno).

81° Cada docente, no uso de sua autonomia, aplicara critérios que julgar pertinentes
durante os semestres com ensino remoto. As modificacbes deverdo ser aprovadas nos
colegiados dos departamentos académicos.

82° Todas as avaliagdes deverdo ser feitas utilizando as plataformas de ensino remoto.

§3° E assegurada aos discentes a realizacio de segunda chamada das avaliagdes e vista
de prova.

Art. 24 As disciplinas praticas que ndo puderem ser convertidas para 0 modelo remoto
deverdo ser ministradas apds o término do periodo de excepcionalidade de que trata esta
Portaria.

Art. 25 A defesa de Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) ou Projeto Final (PF) podera
ser realizada remotamente, ficando a coordenacdo dos trabalhos a cargo do professor
responsavel pela disciplina e do orientador.

Art. 26 O Estagio Supervisionado poderad ser realizado de forma remota, quando
aprovado pelo professor responsavel pela disciplina e pela empresa ou instituicdo que o
oferecer, respeitando-se as demais obrigatoriedades, como Relatério Final e as Ficha de
Avaliacéo e de Frequéncia, validadas pelo supervisor do estagiario na empresa ou instituicao.



Art. 27 Respeitando-se o disposto no Art. 19, a Comissdo de Acompanhamento de
Desempenho Discente (CADD) atuard visando atender as demandas do discente, como
instancia de suporte pedagdgico.

CAPITULO 111 - DOS PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU E
DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO SENSU

Art. 28 A adesdo as atividades académicas de ensino remoto ndo é obrigatoria e sera
definida de comum acordo entre docentes e discentes, devendo ser comunicada as
Coordenacdes dos Programas e Cursos de Pds-Graduacdo, apos analise das condicdes de
trabalho remoto, que viabilize a realizacéo das atividades por parte dos agentes envolvidos.

§ 1° As atividades académicas de ensino remoto podem ser desenvolvidas em modo
sincrono ou assincrono, respeitando-se os prazos estabelecidos pelo docente da disciplina,
observadas as especificidades de cada curso.

8 2° Os docentes que optarem em oferecer disciplina em modo remoto deverdo
apresentar planejamento especifico, metodologia e formas de avaliacfes aos seus respectivos
colegiados, devendo qualquer alteracdo significativa no decorrer da disciplina ser comunicada
a Coordenacao do Curso.

8 3° Ao concordarem em ministrar e cursar as disciplinas que serdo oferecidas de forma
remota, 0s docentes e 0s discentes assumem que dispdem de recursos tecnoldgicos e materiais
necessarios para realizacdo das mesmas.

8 4° Os discentes poderado cancelar a inscrigdo de disciplinas a qualquer momento, caso
sintam-se inabilitados fisica ou psicologicamente para dar continuidade ao curso durante o
periodo emergencial de pandemia.

8§ 5° Os discentes poderdo realizar trancamento de matricula a qualquer momento sem
que haja impedimento ao seu reingresso, caso sintam-se inabilitados fisica ou psicologicamente
para dar continuidade ao curso durante o periodo emergencial de pandemia.

8 6° Os discentes que, por razOes pessoais, optarem por ndo aderir ao regime de
atividades remotas, poderdo realizar matricula na disciplina de estudo integrado, podendo
completar a atividade de ensino quando retornarem as atividades presenciais.

Art. 29 As defesas de propostas, assim como dissertacdes, teses e trabalhos de conclusao
dos Programas e Cursos de P6s-Graduacdo poderdo ser realizados de forma remota, com a
presenca virtual da banca, composta por membros internos e externos, quando forem
necessarios, do discente e do seu orientador, conforme Resolugdo n° 16/2016 do COPEP.



§ 1° Cabera ao Orientador recolher a concordancia formal dos envolvidos na realizagéo
da banca virtual por meio do preenchimento de formulario proprio, e providenciar toda a
documentacédo necesséria para a defesa da dissertacao, tese e do trabalho final.

§ 2° Caberd a Coordenacdo dos Programas e Cursos de Pos-Graduacgdo fazer ampla
divulgacdo da data, horario e o endereco eletrénico da plataforma na qual ocorrera a defesa,
visando dar sua publicidade e frequéncia.

8 3° As assinaturas dos membros da banca deverdo ser realizadas pelo presidente da
Comissdo Julgadora, nas atas e documentos especificos das defesas, conforme Resolucdo n°
16/2016 do COPEP.

Art. 30 Os Colegiados dos Programas e Cursos de P6s-Graduacdo poderdo, mediante
concordancia do orientador, excepcionalmente, prorrogar durante o periodo de pandemia 0s
prazos para defesas de propostas, assim como de dissertagdes, teses e monografias, de modo
adicional aos prazos estabelecidos no Regulamento Geral dos Programas de Pds-Graduacéo,
independente da adeséo as atividades académicas remotas de que trata esta Portaria.

Paragrafo Unico. Para aplicar a prorrogagdo institucional, nos termos do caput, o
colegiado deverda avaliar a situacdo dos discentes e providenciar os devidos registros formais.

Art. 31 Os Programas e Cursos de P6s-Graduacgdo poderdo realizar processos de selecao
de forma remota, desde que previstos em seus editais, explicitando detalhadamente a forma de
avaliacdo dos candidatos e as condigdes para a realizacdo dos exames de ingresso.

Art. 32 Os casos omissos e excepcionais serdo dirimidos pelos Colegiados dos
Programas e Cursos de Po6s-Graduacdo, com recurso ao COPEP, em consonancia com a
legislacdo superior.

CAPITULO IV - DAS PLATAFORMAS DE ENSINO REMOTO

Art. 33 As atividades pedagdgicas ndo presenciais devem ser realizadas de forma
sincrona e/ou assincrona, preferencialmente adotando Tecnologia de Informacdo e
Comunicacdo — TIC, através de:

. videoaulas;

I1. contetdos organizados em plataformas virtuais de ensino e aprendizagem;

I11. teleconferéncia;

V. forum de discussao;



V. chat;

VI. questionarios;

VII. enquetes;

VII1. noticias referentes as areas especificas de conhecimento e;

IX. outros.

81° Recomenda-se a utilizagdo preferencial das plataformas RNP e MS Teams.

§2° Sugere-se, também, a utilizacdo de outras ferramentas da plataforma Microsoft 365
e seus equivalentes:

I. aplicativo para teleconferéncia;
I1. aplicativo de formulérios para tarefas, questionarios e enquetes;
I11. aplicativo de acesso a nuvem para compartilhamento de arquivos;

IV. aplicativo de criacdo de salas de aula para noticias, atividades, materiais (videos,
referéncias e arquivos);

V. aplicativo de criacdo de documentos para praticas educativas colaborativas;
VI. aplicativo para préaticas educativas colaborativas com planilhas;

VII. aplicativo para préaticas educativas colaborativas com slides;

VII1. aplicativo para praticas educativas baseadas em portfolio.

83° As atividades sincronas deverdo ser gravadas e disponibilizadas para posterior
visualizacdo de forma assincrona, respeitando-se a legislacao vigente.

Art. 34 Quando da utilizacdo de laboratérios virtuais, midia televisiva com diversidade
de programacdo (documentarios, entrevistas, debates, telejornal, videoclipe, poesia televisual,
vinhetas, transmissdes ao vivo, animacao, podcast etc.), todas deverdo ter seus links informados
no registro de aula.

Art. 35 Os discentes deverdo concordar, através de formulario préprio, disponibilizado
no Portal do Cefet/RJ:



I. com a divulgacdo da sua voz e imagem para posterior divulgacédo da aula de forma
assincrona;

Il. com a proibicdo da divulgacdo publica do material produzido pelo docente da
disciplina.

CAPITULO V - DA ATUACAO DO NUCLEO DE APOIO AS PESSOAS COM
NECESSIDADE ESPECIFICA.

Art. 36 As atividades do ensino remoto emergencial e provisério devem levar em
consideracdo as singularidades de cada discente, principalmente daquele com necessidade(s)
especifica(s), como consta no Art. 59 da Lei n®9.394/96 e no Capitulo IV da Lei n® 13.146/2015.

81° Os Nucleos de Apoio as Pessoas com Necessidades Especificas (NAPNES),
sediados em cada campus, tém, por objetivo, desenvolver o trabalho colaborativo com vistas a
assessorar e orientar as propostas de educacdo inclusiva e acessibilidade na instituicdo. As
equipes dos NAPNEs atuardo de forma cooperativa com todos aqueles envolvidos no processo
de ensino e aprendizagem.

82° O corpo docente, os setores e atores responsaveis, direta ou indiretamente, nos
processos de ensino e aprendizagem, as equipes de Assisténcia Estudantil e as equipes dos
NAPNEs deverdo estreitar a comunicacdo, visando a garantir as condi¢des basicas de
acessibilidade e inclusdo de todos os discentes com necessidades especificas. Para tal, as
equipes apoiardo os docentes na construcdo conjunta de determinada abordagem e no
desenvolvimento de materiais que atendam as especificidades daqueles discentes.

§3° E importante assegurar a interacdo com os familiares, a fim de promover a
acessibilidade de informagao e comunicacdo com os discentes, visto que aqueles poderéo atuar
como mediadores nas orientagGes das atividades pedagogicas.

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 37 Fica assegurado aos discentes que, por algum motivo, ndo forem digitalmente
incluidos, o uso de recursos para mediacao tecnoldgica ndo digital, a exemplo de midia off-line,
livros didéaticos e paradidaticos, jornais, revistas, obras literarias, cartazes, folders, apostilas,
charges, HQs, propagandas, encartes, mapas, tabela periddica, infogréaficos, bem como artigos
cientificos, entre outros formatos de material impresso.

81° Cada campus definird os procedimentos para a disponibilizacdo dos materiais
necessarios aos discentes, respeitando as medidas de distanciamento social e as orientacdes
dadas pelos 6rgéos de satde e pelo Comité Central do COVID-19.



82° O material devera ser distribuido de acordo com as formas de operacionalizacdo
assumidas por cada campus, em ultimo caso, distribuido até 48 horas antes das atividades.

Art. 38 Recomenda-se, aos docentes, maior atencdo com 0 aproveitamento da
aprendizagem dos discentes ndo incluidos digitalmente.

Art. 39 Cabera aos docentes o encaminhamento do discente com dificuldade de
acompanhamento e/ou aproveitamento, quando couber:

I. a Divisdo de Apoio Pedagdgico da unidade sede do Cefet/RJ e cada Se¢do de
Articulacdo Pedagogica dos demais campi e/ou;

I1. para 0 programa de monitoria.

CAPITULO VII — DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 40 Determinar que 0s casos omissos serdo dirimidos pelo Diretor-Geral pro
tempore, assessorado pelo Comité Central do COVID-19 e as Diretorias Sistémicas.

Art. 41 Durante a vigéncia desta portaria, revogam-se todas as disposi¢des em contrario.

Art. 42 Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

MARCELO DE SOUSA Assinado de forma digital por
NOGUEIRA MARCELO DE SOUSA NOGUEIRA

MARCELO DE SOUSA NOGUEIRA
Diretor-Geral pro tempore



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO

CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA

PORTARIA N° 1128, DE 13 DE OUTUBRO DE 2020.

@) DIRETOR-GERAL PRO TEMPORE DO CENTRO

Altera a relagdo de servidores da DIREX
autorizados a acessarem a area
administrativa do sitio eletronico do
Cefet/RJ, que trata a Portaria N° 166, de 12
de fevereiro de 2020.

FEDERAL

DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA, designado pela
Portaria MEC n° 1.841, de 24/10/2019, publicada no D.O.U. de 25/10/2019, no uso de suas atribuicdes e
considerando o OFICIO N° 083/2020/DIREX, de 05 de outubro de 2020,

RESOLVE:

Art. 1° - Alterar a lista de servidores da DIREX autorizados a acessarem a area
administrativa do sitio eletronico do Cefet/RJ, que trata a Portaria N° 166, de 12 de fevereiro de

2020.
Nome Sec¢do permitida para edigao SIAPE
Sbnia Vasconcellos Mendes Extensdo - Assisténcia estudantil 510262
Marcia Rosa Carvalho Gomes Extensdo - Assisténcia estudantil 2324659
Ricardo Jorge Facanha Teixeira Extensdo - Assisténcia estudantil 390690
Marcia Cristina de Oliveira Extensdo - Assisténcia estudantil 1136757
José Carlos Soares Extensdo - Estagio e Emprego 439179
Alessandra G"le_brzfr::a Lopes Lima Extensdo - Estagio e Emprego 2247727
Ana Cecilia dos Santos Santoro Extensdo - Estagio e Emprego 2179370
Maria Angélica Miranda Guimarédes Extensdo - Estagio e Emprego 390693
Sandro Mello Sgambato Extensao - A¢des de Extensao 1644728
Fernando Albano Dias Extensao - A¢des de Extensao 2325404
Marcelo de Alencar Santana Irineu Extensdo - Incubadoras 1078126
Livia da Fraga Lima Extensdo - Incubadoras 1711918
Thais de Castro Moraes Extensao - Incubadoras 2249960
Vinicius Mattos VVon Doellinger Extensao - Incubadoras 2177787
Alana Coffone Cabral Extensao (todas as areas) 2268528
Maria de Fatima da Silva Machado Extensao (todas as areas) 390535
. . Extensao (todas as areas) / Conselhos - i i
Sonia Regina Mendes dos Santos Conselho de Extensdo (CONEX) CPF: 467.057.407-87
. . Extensdo (todas as areas) / Conselhos -
André Alexandre Guimaraes Couto Conselho de Extensio (CONEX) 2039409
Carolina Cerveira Pacheco Extenséo (todas as areas) / Conselhos - Conselho 2177748
de Extensdo (CONEX)




Art. 2° - Esta portaria entra em vigor a partir da data de sua publicacéo.

MARCELO DE SOUSA Assinado de forma digital por
MARCELO DE SOUSA NOGUEIRA

NOGUEIRA Dados: 2020.10.21 13:32:27 -02'00'

MARCELO DE SOUSA NOGUEIRA
Diretor-Geral pro tempore do Cefet/RJ



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA

PORTARIA N° 1129, DE 13 DE OUTUBRO DE 2020.

Altera a composi¢ido da Comisséao de Casos
Omissos do Processo Seletivo para o0s
Programas de Assisténcia Estudantil 2020
do Cefet/RJ, designada pela Portaria N°
128, de 30 de janeiro de 2020.

O DIRETOR-GERAL PRO TEMPORE DO CENTRO FEDERAL DE
EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA, designado pela Portaria

MEC n° 1.841, de 24/10/2019, publicada no D.O.U. de 25/10/2019, no uso de suas atribuicdes e
considerando 0 OFICIO N° 082/2020/DIREX, de 05 de outubro de 2020,

RESOLVE:

Art. 1° - Alterar a composi¢cdo da Comissdo de Casos Omissos do Processo Seletivo para
os Programas de Assisténcia Estudantil 2020 do Cefet/RJ, designada pela Portaria N° 128, de 30
de janeiro de 2020, que passa a vigorar com 0s seguintes membros:

Sonia Regina Mendes dos Santos - CPF: 467057407-87 (Presidente)

André Alexandre Guimarées Couto, SIAPE n° 2039409

Sonia Vasconcellos Mendes, SIAPE n° 0510262

Ricardo Jorge Facanha Teixeira, SIAPE n° 039060

Marcia Rosa Carvalho Gomes, SIAPE n° 2324659

Cristovao de Oliveira Braga, SIAPE n° 1710630

Art. 2° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.
Art. 3° - Esta portaria entra em vigor a partir da data de sua publicacéo.

Assinado de forma digital por MARCELO DE SOUSA NOGUEIRA
MARCELO DE SOUSA NOGUEIRA Dados: 2020.10.21 13:31:50 -02'00"

MARCELO DE SOUSA NOGUEIRA
Diretor-Geral pro tempore do Cefet/RJ



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA

PORTARIA N° 1135, DE 14 DE OUTUBRO DE 2020.

Prorroga o prazo para finalizacdo dos
trabalhos da Comissdo de Tomada de
Contas Especial.

O DIRETOR-GERAL PRO TEMPORE DO CENTRO FEDERAL DE
EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA, designado pela
Portaria MEC n° 1.841, de 24/10/2019, publicada no D.O.U. de 25/10/2019, no uso de suas
atribuigdes,

RESOLVE:

Art. 1° - Prorrogar o prazo para conclusdo dos trabalhos da Comissdo de Tomada de
Contas Especial, criada pela Portaria N° 1012, de 03 de setembro de 2020, que passa a vigorar
com a seguinte alterag&o:

“Art. 5° - A Comissdo de Tomada de Contas Especial devera concluir os trabalhos e
protocolar no Sistema Informatizado de Tomada de Contas Especial (e-TCE) o Relatério
Final e seus apensos da Tomada de Contas Especial, até 14 de novembro de 2020.”

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data da sua assinatura.

MARCELO DE SOUSA Assinado de forma digital por
MARCELO DE SOUSA NOGUEIRA

NOGUEIRA Dados: 2020.10.15 12:56:19 -03'00'

MARCELO DE SOUSA NOGUEIRA
Diretor-Geral pro tempore



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA

PORTARIA N° 1143, DE 20 DE OUTUBRO DE 2020.

Aprova a Norma de Servico/DTINF N°
04/2020, que dispoe sobre o uso dos
servicos de Conferéncia via Web
disponibilizados pelo Departamento de
Tecnologia da Informacdo (DTINF) do
Centro Federal de Educacdo Tecnologica
Celso Suckow da Fonseca - Cefet/RJ.

O DIRETOR-GERAL PRO TEMPORE DO CENTRO FEDERAL DE
EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA, designado pela

Portaria MEC n° 1.841, de 24/10/2019, publicada no D.O.U. de 25/10/2019, no uso de suas
atribuigoes,

RESOLVE:

Art. 1° - APROVAR a Norma de Servigo/DTINF N° 04/2020, que dispde sobre o uso dos
servigos de Conferéncia via Web disponibilizados pelo Departamento de Tecnologia da

Informagdo (DTINF) do Centro Federal de Educagao Tecnologica Celso Suckow da Fonseca -
Cefet/RIJ.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor a partir da data de sua publicagao.

N J/’L—’
MARCEJO DE SOUSA NOGUEIRA

wretor-Geral pro tempore
Marcelo de Sousa Nogueira
Mal. Siape N® 1508284
Diretor-Genl Pro Nmpore
CLEFETIR



Ministério de Educacao
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA
Direcao Geral - DIREG
Departamento de Tecnologia da Informacao - DTINF

NORMA DE USO N° 04, DE 08 DE JULHO DE 2020.

Dispd]e sobre o uso dos servigos de Conferéncia
via Web disponibilizados pelo Departamento de
Tecnologia da Informacao (DTINF) do Centro
Federal de Educacao Tecnoldgica Celso Suckow
da Fonseca - Cefet/RJ.

O Departamento de Tecnologia da Informacao - DTINF, no uso das atribuigbes que Ihe sao
conferidas pela definicao e orientagao das politicas, estratégias, padroes técnicos e diretrizes
no ambito em Tecnologia de Informagdo e Comunicagédo (TIC), conforme descritos no
Regimento Interno e Plano Diretor de Tecnologia de Informacdo da instituicdo e,
considerando que a Tecnologia da Informacao (Tl) deve estar alinhada aos objetivos do

planejamento estratégico da instituicao, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Esta norma visa estabelecer diretrizes e procedimentos para a utilizagdo dos servigos
de Conferéncia via Web da RNP e Microsoft Teams, disponibilizados pelo Departamento de

Tecnologia da Informacao (DTINF).

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS ESPECIFICOS

Art. 2° Sao objetivos especificos desta norma:
I.  Alinhar e orientar a conduta dos colaboradores na utilizagdo dos servicos de
Conferéncia via Web disponibilizados pelo DTINF;
Il.  Orientar sobre as gravagdes das conferéncias;
Ill.  Consolidar as ferramentas disponibilizadas como estratégicas na comunicagao

interativa institucional;



Ministério de Educacao
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA
Direcao Geral - DIREG
Departamento de Tecnologia da Informacao - DTINF

IV.  Fomentar a responsabilidade compartilhada de todas as areas do Cefet/RJ.

CAPITULO 1lI
DEFINIGOES

Art. 3° Para fins desta Norma, considera-se:

Conferéncia via Web: é uma reunido ou encontro virtual realizado via Internet utilizando-
se aplicativos (softwares) ou servico que disponibilizem a possibilidade de
compartilhamento de apresentacdes, voz, video, textos e arquivos via web. Na
conferéncia via web, cada participante administra seu préprio computador;

RNP: Rede Nacional de Ensino e Pesquisa: é uma rede avancada de alcance nacional
para educagao superior, pesquisa e inovagdao. A RNP prové a integracao global da
comunidade académica, contribuindo para a melhoria da qualidade do ensino e da
pesquisa, colaborando com o desenvolvimento tecnolégico, social e econémico do pais;
Microsoft Teams: é um aplicativo para trabalho remoto em equipe do Microsoft 365. Com
ele a equipe pode atuar colaborativamente, organizar os arquivos e conversar, tudo em

um so lugar.

CAPITULO IV
REGRAS GERAIS

Art. 4° As ferramentas de conferéncia via web sao restritas para o uso institucional no ambito
do Cefet/RJ.

Art. 5° E responsabilidade de todos os colaboradores, em especial os gestores, o

conhecimento e a difusdo desta Norma.

Art. 6° Os usuarios devem consultar a Norma de servico/DTINF n° 06, de 23 de julho de 2019,
disponivel na pagina do Cefet/RJ, para maiores esclarecimentos sobre a regulamentacao dos

procedimentos a serem adotados para a execugao dos servigos de videoconferéncia interno.



Ministério de Educacao
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA
Direcao Geral - DIREG
Departamento de Tecnologia da Informacao - DTINF

Art. 7° Ha limite de espacgo para armazenamento da gravagao nas plataformas de conferéncia

via web. Portanto, o usuario deve gravar apenas as conferéncias necessarias.

CAPITULO V
GRAVAGAO DAS CONFERENCIAS

Art. 8° E de responsabilidade do usuério a guarda e copia (backup) das suas gravacdes.
Paragrafo Unico — recomenda-se que seja feita ao menos uma cépia fisica da gravacéo, e

também, a utilizagcao de servicos em nuvem para armazenamento das copias das gravacoes.

Art. 9° As diretorias sistémicas e os campi, terdo 2 (dois) servidores (um titular e um suplente)
com permissao para gravacgao na plataforma de conferéncia web fornecida pela RNP.

§1° e de responsabilidade do diretor sistémico e dos diretores dos campi a nomeagéao dos
servidores autorizados a efetuarem a gravacgao;

§ 2° em caso de solicitacdo da inclusdo de um novo servidor com permissdo de gravacgao,
esta solicitacdo deve ser efetuada com o minimo de 72h (setenta e duas horas) de

antecedéncia, prazo este estipulado pela RNP para concessao da permissao de gravagao;

Art. 10 Em se tratando de comissdes e/ou comités, sera concedido a permissao de gravacao
na plataforma de conferéncia web fornecida pela RNP, ao presidente e/ou o suplente

(secretario) da comissao;

Art. 11 As gravacdes serao disponibilizadas para download em prazo estipulado pelos
detentores das ferramentas, faz-se referencia a Microsoft e RNP. Em se tratando do Microsoft
Teams, a gravacao podera ser disponibilizada em ate 24h (vinte e quatro horas) apés o
termino da gravacdo. Em se tratando da WebConf RNP, a gravacdo podera ser
disponibilizada em ate 72h (setenta e duas horas) apds o termino da gravagao.

Paragrafo Unico - Os prazos informados independem de agées do DTINF.

Art. 12 Em face ao exposto no Art.7°, as gravagbes serdao excluidas 30 dias apds sua

disponibilizagdo no sistema WebConf. A exclusdo ocorrera no primeiro dia util do més



Ministério de Educacao
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA
Direcao Geral - DIREG
Departamento de Tecnologia da Informacao - DTINF

subsequente ao da gravacédo, ou, quando o DTINF julgar que o limite de armazenamento
possa comprometer a infraestrutura dos servigos.

Paragrafo Unico — Em caso de exclusdo de arquivos anterior ao prazo estipulado no Art. 12,
sera encaminhado por e-mail, ao usuario detentor da gravacgao, solicitacdo que seja feito o
download do arquivo em até 48(quarenta e oito) horas. Apds o prazo informado, a gravagao

sera excluida.

Art. 13 Para efetuar o download (cépia) de uma gravagdo da Conferéncia Web RNP, o
usuario deve acessar a sala a qual a gravacao foi realizada, na aba Web conferéncia, clicar
em Lista de Gravagoes. Apds isso, serao apresentadas as gravagdes efetuadas na sala em
questao, identifique as reunides desejadas e efetue o download da reuniao, clicando no botao

Download.

Art.14 As permissdes para download das reunides sao restritas aos administradores/

moderadores/ proprietarios das salas.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 15 Os casos omissos nesta norma serdo submetidos a chefia do Departamento de

Tecnologia da Informacao.

Art. 16 Esta norma entra em vigor na data de sua publicacéo.
JOSE CARLOS  Assinado de forma digital

DE por JOSE CARLOS DE
ALBUQUERQUE:02903376

ALBUQUERQUE Z)AEZOS. 2020.10.13
02903376743 1605330300

José Carlos de Albuquerque
Chefe do Departamento de Tecnologia da Informacao
Mat. SIAPE n° 1631470



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA

PORTARIA N° 1144, DE 20 DE OUTUBRO DE 2020.

Aprova a Norma de Servico/DTINF N°
05/2020, que confere ao DTINF a
exclusividade  no  mapeamento  de
processos de TI, em obras, na instituicdo

Cefet/RJ.

O DIRETOR-GERAL PRO TEMPORE DO CENTRO FEDERAL DE
EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA, designado pela

Portaria MEC n° 1.841, de 24/10/2019, publicada no D.O.U. de 25/10/2019, no uso de suas
atribuigoes,

RESOLVE:

Art. 1° - APROVAR a Norma de Servico/DTINF N° 05/2020, que confere ao Departamento de
Tecnologia da Informagdo — DTINF, a exclusividade no mapeamento de processos de TI, em
obras, na institui¢ao Cefet/RJ.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor a partir da data de sua publicagao.

Al J\’/L”
MARCEX.O DE SOUSA NOGUEIRA

iretor-Geral pro tempore
Marcelo de Sousa Nogueira
Mal. Siape N® 1503284
Diretor-Genl Pro Tpore
CUFETIN



Ministério da Educacao
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA
Direcao Geral - DIREG
Departamento de Tecnologia da Informacao - DTINF

NORMA DE SERVICO/DTINF N° 05/2020.

Confere ao DTINF a exclusividade no
mapeamento de processos de Tl, em obras, na
instituicdo Cefet/RJ.

O Departamento de Tecnologia da Informagao - DTINF, no uso das atribuicbes que lhe sédo
conferidas pela definicdo e orientagao das politicas, estratégias, padroes técnicos e diretrizes
no ambito em Tecnologia de Informagdo e Comunicagédo (TIC), conforme descritos no
Regimento Interno e Plano Diretor de Tecnologia de Informagcdo da instituicdo e,
considerando que a Tecnologia da Informacao (TI) deve estar alinhada aos objetivos do

planejamento estratégico da instituicao, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Esta norma visa definir critérios para todos os projetos da instituicdo na area de

construcao civil e suas analises de viabilidades no que concerne a tecnologia da informacgao.

Paragrafo unico — A presente norma se aplica no ambito do Cefet/RJ.

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS GERAIS

Art. 2° Esta norma tem por objetivo conceder ao DTINF a exclusividade em mapear todos os
processos e atividades no que se refere ao planejamento e realizacdo de obras, em
consonancia com a infraestrutura de TI, evitando assim impactos negativos no

empreendimento, inclusive o de n&o se prover acesso informatizado a ele.

Paragrafo unico - No que concerne aos campi, essa prerrogativa sera da chefia da SINFO.
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CAPITULO llI
DAS DEFINIGOES

Art. 3° Obra pubica é considerada toda construgédo, reforma, fabricagdo, recuperagéao ou
ampliacdo de bem publico.

Art. 4° Mapeamento de Tl é o levantamento e analise dos servicos de Tl disponiveis para
suportar os novos empreendimentos em construgao civil, a infraestrutura de Tl existente e

seu grau de aderéncia aos requisitos de continuidade da instituicao.

Art. 5° Infraestrutura de Tl sdo as instalagdes fisicas, servigcos e gestdo que da suporte a
todos os recursos de computagdo compartilhados na instituicdo, e podem ser fisicos
(hardware), sistémicos (software, redes, bancos de dados), humanos (equipe de TI), e
podem, ainda, ser a integracao destes recursos, operagao, documentacdo, manutencao e

gestao.

Art. 6° A Gestao da infraestrutura de Tl deve abranger toda a estrutura relativa a tecnologia,
em um acompanhamento preventivo, por meio da identificacdo de vulnerabilidades e

resolucédo de ocorréncias.

CAPITULO IV
DA FUNDAMENTACAO NORMATIVA E LEGAL
Art. 7° Esta norma esta fundamentada nas seguintes instru¢des normativas

v Instrugdo Normativa n° 1, de 10 de janeiro de 2019, da Secretaria de Gestdo do
Ministério da Economia;

v Instrugdo Normativa n°® 2, de 9 de outubro de 2017, do Ministério do Planejamento;

v Instrugdo Normativa n° 4, de 8 de agosto de 2019, da Secretaria de Gestdo do

Ministério da Economia;
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v Instrugdo Normativa n° 5, de 24 de junho de 2019, da Secretaria de Gestdo do

Ministério da Economia.

CAPITULO V
RESPONSABILIDADE DO DTINF NA OBRA

Art. 8° Todos e quaisquer planejamentos na area de construcao civil deverao estar vinculados
a apreciagao do DTINF, em consonéancia com as Instru¢des Normativas destacadas no art.

7° desta norma.

Art. 9° O DTINF elaborara um estudo técnico preliminar (ETP) com a avaliagao e viabilidade

da compatibilidade do projeto de obra com a infraestrutura de TI.

Paragrafo Unico — Em caso do DTINF julgar ser inviavel a execugdo da obra civil no que tange
a infraestrutura logica de dados/cabeada/telefénica, durante a elaboragdo do ETP, o DTINF
se eximira da responsabilidade em Inter operacionalizar, ou seja, deixar operacional, o trecho

ora julgado como inviavel.

Art. 10 Para esse estudo técnico preliminar, é necessario o uso do formulario constante no

Anexo | desta Norma.

Art. 11 Este estudo técnico tera o prazo habil de 30 (trinta) dias uteis para ser concluido,

prazo este que devera ser respeitado.

Art. 12 O DTINF n&o se responsabiliza pelos impactos negativos, em termos de infraestrutura
de Tl (hardware, software, banco de dados, impressoras, rede de dados, telefonia, wi-fi e

equipe de Tl), em obras que sejam realizadas sem a sua devida ciéncia e acompanhamento.
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Art. 13 Cabe ao departamento/divisdo/setor contratante da obra, a total responsabilidade
pelos impactos negativos, relacionados a infraestrutura de Tl, advindos de obras realizadas

sem a ciéncia e acompanhamento do DTINF.

Paragrafo unico — As etapas de mapeamento de Tl em obras estdo demonstradas no

fluxograma abaixo:
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CAPITULO VI
DO FORMULARIO DE ETP

Art. 14 O formulario de Estudo Técnico Preliminar (ETP) esta disponivel no Anexo | desta
norma. Os campos do formulario, sombreados na cor verde, numerados de 1 a 6, deverao
ser preenchidos pelo campus/Diretoria/Divisdo/Setor requisitante. O campo 7,
“DECLARACAO DE VIABILIDADE (OU NAO) DA CONTRATACAQ” sera preenchido pelo
DTINF, que informara a viabilidade ou ndo da contratacdo do projeto, se existe nao

conformidade e/ou necessidade de readequacao.

Art. 15 Em caso de readequacéao, sera necessario o preenchimento do Relatério de Nao
Viabilidade/Conformidade/Readequacao, da pag. 2, do mesmo formulario (ETP), constante

no Anexo |.

Paragrafo unico - O preenchimento desse Relatério ficara a cargo do DTINF, que fara a

justificativa para nao viabilidade/ndo conformidade/readequacgéo do projeto.

Art. 16 No final do formulario devera constar o parecer final do DTINF, com a aprovacgao ou

nao do projeto e a assinatura da Comissao responsavel pela aprovagao do relatério.

CAPITULO VII
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 17 Os casos omissos nesta norma serao levados em consideragcdo pela chefia do

Departamento de Tecnologia da Informacao.

Art. 18 Esta norma entrara em vigor na data de sua aprovacgao.

Anexo | — Formulario Estudo Técnico Preliminar de Contratagao da Obra
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Rio de Janeiro, 03 de agosto de 2020

Assinado de forma
JOSE CARLOS digital por JOSE
DE CARLOS DE
ALBUQUERQUE:029033

. ALBUQUERQU
José Carlos de Albuquerque E,029(?33767 3 e S

17:04:31 -03'00"

Chefe do Departamento de Tecnologia da Informacao

Mat. SIAPE n° 1631470
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CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA - CEFET/RJ
DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO - DTINF

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DE CONTRATAGAO DA OBRA

PROCESSO N¢ 23063. /2020 -

REQUISITANTE
(CAMPUS/DIRETORIA/DIVISAO/SETOR):

1. OBJETO

DESCREVER A OBRA A SER CONTRATADA

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO DA OBRA

A JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DEVE SER FORNECIDA PELO REQUISITANTE DA CONTRATAGAO DA OBRA

3. REFERENCIAS A OUTROS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DA INSTITUICAO (EX.:PDI)

INDICAR SE A CONTRATAGCAO DA OBRA ESTA ALINHADA AOS PLANOS INSTITUIDOS PELA INSTITUIGAO, TAIS COMO O PDI - PLANO DE
DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL.

4. DEMONSTRACAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

DEMONSTRAR OS BENEFiICIOS DIRETOS E INDIRETOS QUE A INSTITUICAO ALMEJA COM A CONTRATACAO DA OBRA, EM TERMOS DE
ECONOMICIDADE, EFICACIA, EFICIENCIA, DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS E FINANCEIROS
DISPONIVEIS, INCLUSIVE NO QUE DIZ RESPEITO A IMPACTOS AMBIENTAIS POSITIVOS (POR EXEMPLO, DIMINIUGAO DE ENERGIA ELETRICA),
BEM COMO, SE FOR O CASO, DE MELHORIA DA QUALIDADE DOS SERVICOS OFERTADOS A COMUNIDADE.

5. PROVIDENCIAS PARA ADEQUAGAO DO AMBIENTE DA INSTITUICAO

ELABORAR UM RELATORIO COM AS ATIVIDADES NECESSARIAS A ADEQUAGAO DO AMBIENTE DA INSTITUIGAO PARA QUE OS RESULTADOS
PRETENDIDOS COM A OBRA ALCANCEM OS EFEITOS DESEJADOS.

6. CONTRATAGOES DE OBRAS CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

INFORMAR PREVIAMENTE SE IRAO OCORRER CONTRATACOES DE OBRAS CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES COM O OBJETO DA
CONTRATAGAO EM REFERENCIA.

7. DECLARAGAO DE VIABILIDADE (OU NAO) DA CONTRATACAO

O DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO - DTINF, apés este estudo técnico preliminar (ETP), declara que a contratagdo da obraem
referéncia em termos de infraestrutura ldgica de dados/cabeada/telefonica é:

Viabilidade Ha ndo conformidade? (Readequacdo necessaria?) (vide pagina2)
3 Viavel 3 Sim
4 Inviavel [ Nao

8. COMISSAO RESPONSAVEL PELA ELABORAGCAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Solicitante / SIAPE

Chefe do DTINF/SIAPE

Autoridade TIC / SIAPE
(DTINF)

Pag 1 de 2
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CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA - CEFET/RJ
DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO - DTINF

RELATORIO DE NAO VIABILIDADE/CONFORMIDADE/READEQUAGAO- ETP
PROCESSO N2 23063.

rev.0

/2020 -

REQUISITANTE
(CAMPUS/DIRETORIA/DIVISAO/SETOR):

1. JUSTIFICATIVA PARA NAO VIABILIDADE/ NAO CONFORMIDADE / READEQUACAO DO PROJETO - PROCESSO (Campo destinado ao DTINF)

DESCREVER A READEQUAGAO NECESSARIA AO PROJETO/PROCESSO

7.APROVACAO

O DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO - DTINF, apés este estudo técnico preliminar (ETP), declara que a contratagdo da obraem
referéncia em termos de infraestrutura ldgica de dados/cabeada/telefonica é:

Aprovagdo

3 Sim

d Nao

8. COMISSAO RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DO RELATORIO

Autoridade TIC / SIAPE
(DTINF)

Chefe do DTINF/SIAPE

Autoridade TIC / SIAPE
(DTINF)

Pag 2 de 2



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA

PORTARIA N° 1145, DE 20 DE OUTUBRO DE 2020.

Aprova a Norma de Servico/DTINF N°
06/2020, que dispoe sobre a retirada
excepcional, do ambiente fisico do
Cefet/RJ, de equipamentos de TI, para uso
no regime de teletrabalho.

O DIRETOR-GERAL PRO TEMPORE DO CENTRO FEDERAL DE
EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA, designado pela

Portaria MEC n° 1.841, de 24/10/2019, publicada no D.O.U. de 25/10/2019, no uso de suas
atribuigoes,

RESOLVE:

Art. 1° - APROVAR a Norma de Servico/DTINF N°® 06/2020, que dispde sobre a retirada
excepcional, do ambiente fisico do Cefet/RJ, de equipamentos de TI, para uso no regime de
teletrabalho.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor a partir da data de sua publicagao.

MARCELO DE SOUSA NOGUEIRA

Diretor-Geral pro tempore
Marcelo de Sousa Nogueira
Mal. Siapc N® 1509284
Diretor-Genl Pro Rpore
CLEFETIN
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Departamento de Tecnologia da Informag¢ao — DTINF

NORMA DE SERVICO/DTINF N° 06/2020.

Dispde sobre a retirada excepcional, do ambiente
fisico do Cefet/RJ, de equipamentos de TI, para

uso no regime de teletrabalho.

O Departamento de Tecnologia da Informagao - DTINF, no uso das atribuicbes que lhe sédo
conferidas pela definicdo e orientagao das politicas, estratégias, padroes técnicos e diretrizes
no ambito em Tecnologia de Informagdo e Comunicagédo (TIC), conforme descritos no

Regimento Interno e Plano Diretor de Tecnologia de Informacao da instituicao, e

Considerando o estado de calamidade publica e da emergéncia de saude publica de

importancia internacional, decorrente do Coronavirus (COVID-19);

Considerando a alteracao do regime de trabalho presencial para o teletrabalho/trabalho

remoto, enquanto perdurar a pandemia;

Considerando, ainda, o dever de boa pratica de gestao patrimonial, em qualquer tempo,

resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Esta norma leva em conta a excepcionalidade da situagcdo atual, em tempos de
pandemia, visto que, desde o ultimo dia 16 de margo até a presente data, o Diretor-Geral,
seguindo as recomendacdes do Comité Central de Acompanhamento do Coronavirus
(COVID-19), suspendeu o calendario académico e os atendimentos presenciais, e autorizou
o trabalho remoto. A intencdo &, na medida do possivel, levando em conta as atividades
especificas de cada setor, padronizar as ac¢des relativas a retirada/utilizagdo de equipamentos

de Tl da instituicao.



Paragrafo unico — A presente norma se aplica exclusivamente ao Campus Maracana, do
Cefet/RJ.

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS GERAIS

Art. 2° Esta norma tem por objetivo estabelecer critérios para a retirada de equipamentos de

Tl do Cefet/RJ, e sua utilizacao fora do ambiente institucional.

CAPITULO llI
DA FUNDAMENTAGAO NORMATIVA E LEGAL

Art. 3° A presente norma esta fundamentada na Lei n® 13.979, de 6 de fevereiro de 2020 e

nos seguintes atos normativos:

O Instrucdo Normativa n° 19, de 12 de marco de 2020, da Secretaria de Gestao e
Desempenho de Pessoal, do Ministério da Economia;
O Instrucdo Normativa n° 21, de 16 de marco de 2020, da Secretaria de Gestao e
Desempenho de Pessoal, do Ministério da Economia;
O Portaria CEFET/RJ n° 384, de 27 de marco de 2020.
Além dos normativos acima relacionados, sera observada também a autorizagdo para
liberacdo de computadores dos 6rgaos e entidades para teletrabalho, por meio do Portal de

Compras do Governo Federal.

CAPITULO IV
DAS CONDIGOES PARA RETIRADA DOS EQUIPAMENTOS

Art. 4° A retirada de equipamentos de infraestrutura de Tl (desktop, notebook, monitor,
scanner, impressora, nobreak, etc.) da instituicdo objetiva a viabilidade da realizacao de

atividades remotas pelos servidores que néo dispdem de outros meios para isso.

Art. 5° O empréstimo/retirada devera ocorrer a critério do detentor de carga patrimonial, que
poder ser: a) Gestor do Departamento/Divisao/Sec¢éo; ou b) servidor com carga individual do

bem.

Art. 6° A retirada dos equipamentos do campus do Cefet/RJ ndo exime o detentor de carga
patrimonial da responsabilidade por seu uso, guarda, conservacao, extravio, subtragdo ou

eventuais danos.



Art. 7° O DTINF devera ser informado de todos os equipamentos de Tl retirados do campus,
devidamente autorizados, e mediante assinatura do Termo de Responsabilidade, constante

no Anexo | desta Norma.

Art. 8° Em nenhuma hipétese sera permitido o empréstimo de equipamentos a colaboradores,
que detém ou nao contrato de prestacao de servi¢o na instituicdo, para realizacado de trabalho

remoto.

CAPITULO V
DA RESPONSABILIDADE DO SERVIDOR NA RETIRADA/DEVOLUGAO DE
EQUIPAMENTOS

Art. 9° Os servidores que fizerem uso dos equipamentos fora do ambito institucional deverao
providenciar todos o0s requisitos necessarios para a utilizagdo deles, como mobiliario,
ambiente adequado, instalagédo elétrica, acesso a internet e o que mais for necessario ao

correto funcionamento das maquinas.

Art. 10 O transporte e a reinstalagdo dos equipamentos também séo de responsabilidade
exclusiva do servidor, podendo ser solicitado apoio do DTINF, exclusivamente, através de

abertura de chamado no site do Cefet/RJ.

Art. 11 Ao retirar o equipamento, o servidor fica totalmente responsavel pela guarda e
conservacgao do bem, nao podendo modificar ou alterar as caracteristicas dele, sendo o uso
restrito as atividades profissionais. Deve também comunicar quaisquer ocorréncias relativas
a ele. Caso haja perdas e danos, e comprovada a omissdo de responsabilidade, devera

ressarcir a Unido os prejuizos causados.

Art. 12 O suporte aos equipamentos de Tl retirados, quando possivel, se dara exclusivamente
de forma remota, mediante abertura de chamado no site do Cefet/RJ, limitando-se a

orientagdes para a realizagao de configuragdes pelo proprio servidor.

Art. 13 Em nenhuma hipétese sera prestado suporte presencial na residéncia do servidor ou

no local onde os equipamentos estiverem em uso.

Art. 14 No momento da devolugéo do equipamento de Tl, o DTINF devera ser comunicado e
poderd, se julgar necessario, realizar a manutencgao dele, antes do retorno ao ambiente de

producao e antes de sua conexao a rede do Cefet/RJ.



Art. 15 O servidor devera, no momento da devolugéo do equipamento, preencher e assinar
o Termo de Devolucao, Anexo I, desta Norma.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 16 Os casos omissos nao contemplados nesta norma, além de eventuais duvidas e
esclarecimentos necessarios, serao levados em consideragao pela chefia do Departamento

de Tecnologia da Informacao.

Art. 17 Em virtude das recomendacdes diarias e das atualizagdes de protocolos de seguranga
emitidos por autoridades, o documento podera ser atualizado para atendimento pontual de

situacoes.

Art. 18 Esta norma entrara em vigor na data de sua aprovacéao.

Rio de Janeiro, 04 de agosto de 2020

JOSE Assinado de
f digital
CARLOS DE et cani 05 ot

ALBUQUER ALBUQUERQUE:0

2903376743
QUE:029033 5, 46 2020.10.13

José Carlos de Albuquerque 76743 17:05:28 -03'00'

Chefe do Departamento de Tecnologia da Informacao
Mat. SIAPE n° 1631470
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Anexo | — Termo de Responsabilidade

Data: / /
Lotagdo: Nome do servidor:
Matricula: E-mail:
Telefone:

Declaro ter recebido o bem, conforme descrito abaixo, pelo qual assumo total responsabilidade pela guarda
e conservacdo, comprometendo-me, inclusive, informar a(o) (diretoria/departamento/setor a qual o
servidor esta vinculado), sobre todas as ocorréncias relativas ao bem, e, ainda, ressarcir a administragdo

publica por perdas ou danos, caso comprovada a omissdo de responsabilidade de minha parte.

ltem Descri¢ao do material N2 do patrimonio Observagao (se houver)

01

O bem descrito acima encontra-se em perfeito estado de funcionamento e conservagao:
()Sim ( ) N3o

Caso o bem apresente alguma avaria ou auséncia de algum item acessério, descreva a seguir:

(Nome do servidor responsavel pelo setor cedente)

(cargo)

(Nome do servidor responsavel pelo uso do bem)

(cargo)

Paginalde1l
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Dire¢do Geral - DIREG
Departamento de Tecnologia da Informagdo - DTINF
Anexo Il - Termo de Devolugao
Data: / /
Lotagdo: Nome do servidor:
Matricula: E-mail:
Telefone:
Entreguei e conferi o bem, conforme especificado abaixo:
ltem Descri¢ao do material N2 do patrimonio Observagao (se houver)

01

O bem descrito acima encontra-se em perfeito estado de funcionamento e conservagao:
()Sim ( ) N3o

Caso o bem apresente alguma avaria ou auséncia de algum item acessério, descreva a seguir:

(Nome do servidor responsavel pelo setor cedente)

(cargo)

(Nome do servidor responsavel pelo uso do bem)

(cargo)

Paginalde1l



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA

PORTARIA N° 1146, DE 20 DE OUTUBRO DE 2020.

Aprova a Norma de Servico/DTINF N°
07/2020, que dispoe sobre os prazos para
apreciacdo dos temas propostos para
discussdo no dambito das reunides do
Comité  Gestor de Tecnologia da
Informagcdo — COGTI.

O DIRETOR-GERAL PRO TEMPORE DO CENTRO FEDERAL DE

EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA, designado pela
Portaria MEC n° 1.841, de 24/10/2019, publicada no D.O.U. de 25/10/2019, no uso de suas
atribuigoes,

RESOLVE:

Art. 1° - APROVAR a Norma de Servigo/DTINF N° 07/2020, que dispde sobre os prazos para
apreciagao dos temas propostos para discussdo no ambito das reunides do Comité Gestor de
Tecnologia da Informagao — COGTI.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor a partir da data de sua publicagao.

MARCELO OUSA NOGUEIRA

iretor- Geral pro tempore
Marcelo de Sousd Noguet
Mal. Siape N® 1508284
Diretor-Gen\ Pro Nopore
CEFETIN
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CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA
Direcao Geral - DIREG

Departamento de Tecnologia da Informag¢ao — DTINF

NORMA DE SERVICO/DTINF N° 07/2020.

Dispbe sobre os prazos para apreciacao dos
temas propostos para discussao no ambito das
reunides do Comité Gestor de Tecnologia da
Informacgao — COGTI.

O Departamento de Tecnologia da Informagao - DTINF, no uso das atribuicbes que lhe sédo
conferidas pela definicdo e orientagao das politicas, estratégias, padroes técnicos e diretrizes
no ambito em Tecnologia de Informagdo e Comunicagédo (TIC), conforme descritos no
Regimento Interno e Plano Diretor de Tecnologia de Informagdo da instituicdo, e
considerando o Comité Gestor de Tecnologia da Informacdo (COGTI) como 6rgao de

natureza consultiva e propositiva, presidido pelo chefe do DTINF, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° A presente norma visa adotar um procedimento padrdo no que se refere aos prazos

para apreciacao deste e de outros documentos.

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS GERAIS

Art. 2° Esta norma tem por objetivo normatizar as pautas das reunibes ordinarias e
extraordinarias, além de se estabelecer prazo habil para o envio de documentos a serem

apreciados nas reunides deste Comité.



CAPITULO llI
DAS REUNIOES DO COMITE

Art. 3° A convocacao para as reunides do Comité sera feita, por e-mail, da seguinte forma:
l. Convocagao com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas quando se
tratar de reunides ordinarias;
Il Convocagao com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas quando se
tratar de reunides extraordinarias;
1. No e-mail da convocagéo, sera informado o local, data, hora, tipo (on-line ou

presencial) e plataforma (em caso de on-line) que ocorrera a reuniao.

Art. 4° Com a convocacgao, sera enviada a pauta da reunido com a lista de propostas a serem

analisadas pelo comité.

Art. 5° Em havendo documentos a serem analisados pelo comité, o envio da documentagao
ocorrera com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias uteis da reuniao;
Paragrafo unico — Em se tratando de reunido extraordinaria, a documentacao seguira o prazo

informado no inciso I, do Art. 3°.

Art. 6° E imprescindivel a leitura prévia das propostas pautadas por parte dos membros do

comité, de forma a permitir agilidade e qualidade dos debates durante as reunides.

CAPITULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 7° Os casos omissos nao contemplados nesta norma, além de eventuais duvidas e
esclarecimentos necessarios, serdo levados em consideracao pelo presidente do Comité e

chefe do Departamento de Tecnologia da Informagéo;

Art. 8° Esta norma entrara em vigor na data de sua aprovagao.

Rio de Janeiro, 26 de agosto de 2020

Assinado de forma
JOSE CARLOS  digital por JOSE
. CARLOS DE
rl Albuquerque DE :
José Carlos de querq ALBUQUERQUE "LPUaUeRaueozse
02903376743 Dados: 2020.10.13

17:06:23 -03'00"

Chefe do Departamento de Tecnologia da Informacao
Mat. SIAPE n° 1631470



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA

PORTARIA N° 1151, DE 21 DE OUTUBRO DE 2020.

Altera a composicdo da Comissdo de
Tomada de Contas Especial designada
pela Portaria N°1012, de 03 de setembro
de 2020.

O DIRETOR-GERAL PRO TEMPORE DO CENTRO FEDERAL DE
EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA, designado pela
Portaria MEC n° 1.841, de 24/10/2019, publicada no D.O.U. de 25/10/2019, no uso de suas
atribuicdes,

RESOLVE:

Art. 1° - ALTERAR a composicdo da Comissdo de Tomada de Contas Especial,
designada pela Portaria N° 1012, de 03 de setembro de 2020, alterada pela Portaria N° 1099,
de 28 de setembro de 2020, que passa a vigorar com 0s seguintes membros, sob a
presidéncia do primeiro:

- Antbnio Carlos Gusmao, SIAPE 2179211
- Luis Carlos Fonseca Machado, SIAPE 390458
- Willer Firmiano da Silva, SIAPE 1550240

Art. 2° - Revogam-se as disposi¢des em contrario;

Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor na data da sua assinatura.

MARCELO DE SOUSA Assinado de forma digital por MARCELO
DE SOUSA NOGUEIRA

NOGUEIRA Dados: 2020.10.25 18:23:41 -02'00"

MARCELO DE SOUSA NOGUEIRA
Diretor-Geral pro tempore



SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA

PORTARIA N° 1153, DE 22 DE OUTUBRO DE 2020

O DIRETOR-GERAL PRO TEMPORE DO CENTRO FEDERAL DE
EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA, no uso de suas
atribuicoes, e em consonancia com o deliberado na 5% Sessao Ordinaria do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensdo, realizada em 16 de outubro de 2020,

RESOLVE:

Art. 1° — Criar a Comissdo mista para estudo da Portaria n® 1124, de 09 de outubro de
2020, que dispde sobre as atividades académicas temporarias ndo presenciais, sincronas e/ou
assincronas, no Centro Federal de Educagdo Tecnoldgica Celso Suckow da Fonseca, em razdo da
pandemia do novo Coronavirus, tratando de situacdo excepcional e transitoria, por prazo
indeterminado, até novas orientagfes dos setores de satide, composta pelos seguintes membros:

Sonia Regina Mendes dos Santos (CEPE) — Presidente
Jodo Pedro Lopes Salvador (DEPOG)

Art. 2° — Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

Digitally signed by
SILVIA CRISTINA ¢ Vs CrisTINA

RUFINO RUFINO
MARCELO DE SOUSA NOGUEIRA



MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA
DIRECAO-GERAL

PORTARIA N2 1180, DE 29 DE OUTUBRO DE 2020.

PORTARIA DE DESIGNAGAO DE GESTOR E FISCAL DO
CONTRATO N° 15/2020.

O Diretor-Geral pro tempore do CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA
FONSECA — Cefet/RJ, Marcelo de Sousa Nogueira, nomeado pela Portaria n2 1.841 de 24 de Outubro de
2019, publicado no Didrio Oficial da Unido de 25 de outubro de 2019, no uso de suas atribuicées, RESOLVE:

Art.12 - Designar, conforme disciplinado na Instru¢do Normativa SEGES n2 5, de 25 de maio de 2017 ,0s
servidores abaixo relacionados, para gerenciar, acompanhar e fiscalizar a execu¢do e o adequado
cumprimento das clausulas estabelecidas no Contrato n2 15/2020, Pregdo Eletronico N° 16/2020,
Processo n° 23063.001015/2020-16, celebrado entre o Cefet/RJ e a empresa SEGURO SURA S.A, CNPJ n2
33.065.699/0001-27, cujo objeto é a contratacdo de seguro contra acidentes pessoais e coletivos para
alunos do Centro Federal de Educac&o Tecnoldgica Celso Suckow da Fonseca — Cefet/RJ.

FUNGAO NOME SIAPE n®
Gestor do Contrato - Titular José Carlos Soares 439179
Gestor do Contrato - Substituto Maria Angélica Miranda Guimaraes 390693
Fiscal Administrativo - Titular José Carlos Soares 439179
Fiscal Administrativo - Substituto Maria Angélica Miranda Guimardes 390693
Fiscal Técnico - Titular José Carlos Soares 439179
Fiscal Técnico - Substituto Maria Angélica Miranda Guimaraes 390693

Art. 22 - Para efeito desta Portaria, considera-se:

| — Gestor do Contrato: servidor designado para coordenar e comandar o procedimento da fiscalizacdo da
execugdocontratual;

Il —Fiscal Técnico:servidor designado para auxiliar o Gestor do Contrato quanto a fiscalizacdo do objeto
docontrato;

Ill- Fiscal Administrativo: servidor (membro ou administrativo) designado para auxiliar o Gestor do Contrato
quanto a fiscalizagdo dos aspectos administrativos da execucdo dos servigcos nos contratos com regime de
dedicagdo exclusiva de mao de obra quanto as obriga¢des previdencidrias, fiscais etrabalhistas;

IV — Fiscal Setorial: servidor (membro ou administrativo) designado para auxiliar o Gestor do Contrato, junto ao
local de execugdo do contrato, quanto a fiscalizagdao dos aspectos técnicos ou administrativos.

Art. 32 - Compete ao servidor Fiscal Técnico:

| - Cumprir, no que couberem, as determinagdes constantes da Instru¢do Normativa n2 05, de 26 de maio de 2017,
da Secretaria de Logistica e Tecnologia (SLTI/MPOG);

Il - Solicitar a contratada ou a seus prepostos, bem como a Administracdo, tempestivamente, todas as providéncias
necessarias ao bom andamento dos servigos contratados;

Il - Fiscalizar a execugdo do contrato, de modo que sejam cumpridas integralmente as condi¢des constantes de
suas cldusulas, com vista a obtencao dos resultados esperados;
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IV - Anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, determinando o
que for necessdrio a regularizacdo das faltas ou defeitos observados, conforme preceitua o § 12 do art. 67 da Lei
Federal n? 8.666/93 e suas alteracdes;

V - Diligenciar para que as decisdes e providéncias que ultrapassarem a sua competéncia sejam levadas a seus
superiores em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes e cabiveis;

VI - Manter controle do valor mensal e anual contratado, no sentido de evitar pagamentos além do valor previsto
no instrumento contratual;

VIl - Notificar, por escrito, a contratada, quando da ocorréncia de eventuais atrasos e imperfei¢des na execugao do
contrato, fixando prazo para realizagao das correg¢des e juntando o comprovante do recebimento da notificagdo no
processo;

VIII - Comunicar ao Gestor do Contrato, a inobservancia, pela contratada, de quaisquer exigéncias previstas no
contrato;

IX - Atentar, quando for o caso, para que a contratada comprove o recolhimento dos encargos previdenciarios e
trabalhistas resultantes da execucdo do contrato, especialmente quanto ao comprovante de recolhimento do FGTS
exclusivo dos empregados envolvidos no contrato;

Art. 42 - Compete ao servidor Fiscal Administrativo:

| - Cumprir, no que couberem, as determinagdes constantes da Instrugdo Normativa n2 05, de 26 de maio de 2017,
da Secretaria de Logistica e Tecnologia (SLTI/MPOG);

Il - Acompanhar e fiscalizar os prazos e condicdes de remuneracdo e pagamento previstos no contrato
administrativo;

Il - Manter controle do valor mensal e anual contratado, no sentido de evitar pagamentos além do valor previsto
no instrumento contratual;

VI - Atentar, quando for o caso, para que a contratada comprove o recolhimento dos encargos previdenciarios e
trabalhistas resultantes da execugdo do contrato, especialmente quanto ao comprovante de recolhimento do FGTS
exclusivo dos empregados envolvidos no contrato;

V - Diligenciar para que as decisdes e providéncias que ultrapassarem a sua competéncia sejam levadas a seus
superiores em tempo habil para a adogao das medidas convenientes e cabiveis, bem como comunicar ao Gestor
do Contrato possiveis ocorréncias observadas;

Paragrafo unico. A fiscalizagdo administrativa é realizada nos contratos de prestagdo de servicos com regime de
dedicagdo exclusiva de mao de obra.

Art. 52 - Compete ao servidor Fiscal Setorial:

| - Acompanhar e fiscalizar “in loco” a execugdo do contrato quanto aos aspectos técnicos e administrativos,
observando o disposto no Anexo VIII-A e Anexo VIII-B da IN SEGES n2 05/2017, com o auxilio das listas de verificagdo

Il - Registrar as faltas cometidas pelo Contratado no Relatério de Ocorréncias;

IIl - Acompanhar a corregdo e a readequagdo das faltas cometidas pela Contratada quanto aos aspectos técnicos e
administrativos do contrato;

VI - Elaborar Relatério de Fiscalizagdo Setorial, com base na Lista de Verificagdo do Fiscal Técnico, na Lista de
Verificacdo do Fiscal Administrativo e verificado o Relatdrio de Ocorréncias, referente ao periodo de prestacdo do
servico, e encaminhar ao Gestor do Contrato;

V - Participar da atualizagdo do Mapa de Riscos apds eventos relevantes, durante a gestdo do contrato;
Art. 62 - Compete ao servidor Gestor:

| - Cumprir, no que couber, as determinagdes constantes da Instru¢gdo Normativa n2 05, de 26 de maio de 2017, da
Secretaria de Logistica e Tecnologia (SLTI/MPOG);

Il —Durante o curso do prazo da vigéncia, verificar, conforme a necessidade ou em peridiocidade a ser definida, o
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atendimento de condigcGes inerentes a utilizacdo do imdvel para os fins predestinados e o pagamento pontual da
contraprestacdo avencada, tomando providéncias para a constituicdo em mora, se necessario;

lll - Controlar a vigéncia, atentando para os prazos que estabelecem a finalizacdo dos servigos, e caso haja
necessidade de alteragdo contratual, por qualquer motivo, informar a Divisdo de Contratos - DICOT/DEPAD/DIRAP
para as providéncias cabiveis;

VI - Atentar para o cumprimento da obrigacdo que trata da exigéncia relacionada a prestacdo de garantia nas
contratagdes de obras, servicos e compras, nos termos do art. 56, da Lei n? 8.666/93. Ressalta-se que a garantia
representa um instrumento de acautelamento, de forma a evitar prejuizos em caso de insucesso da contratagao;

V - Havendo o interesse administrativo, solicitar a DICOT/DEPAD/DIRAP a renovagdo contratual, com 4 (quatro)
meses de antecedéncia ao término do contrato, para fins de adogao dos procedimentos pertinentes a sua execugdo
dentro dos prazos legais. No de nova contratagdo, novo processo administrativo deve ser aberto, 6 (seis) meses
antes do término do contrato, ou seja, no inicio do 542 (quinquagésimo quarto) més de vigéncia do contrato, de
forma a viabilizar a realiza¢do do certame licitatério, com observancia dos prazos legais que regem a matéria;

VI - Para a solicitagao de renovagao, é necessario anexar concordancia do fiscal informando que os servigos estdao
a contentos, aceite da empresa em renovar pelo periodo pretendido, elaboragdo do Mapa de Risco (IN 05/2017 —
Anexo IV), comprovacgdo de que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a Administragdo
(realizagdo de pesquisa de mercado para servigos sem dedicagdo exclusiva de mao de obra) e comprovagdo de que
o contratado mantém as condigGes iniciais de habilitacdo.

VII - Comunicar ao Departamento de Administragdo - DEPAD, apds analise de ocorréncias passadas pelo fiscal do
contrato, a inobservancia, pela contratada, de quaisquer exigéncias previstas no contrato e solicitar a Divisdo de
Servigos Continuos (DISCO) - DISCO/DEPAD/DIRAP eventual necessidade da abertura de processo administrativo
de san¢do administrativa;

VIIl - Encaminhar a DISCO/DEPAD/DIRAP, apds andlise, eventual solicitagdo de repactuacio dos precos, reajustes
dos insumos ou reequilibrio econémico e financeiro;

Art. 72 - O ndo atendimento as determinagdes regulares do servidor fiscal do contrato, assim como as de seus
superiores, constitui motivo para rescisdo contratual, na forma do Inciso VIl do art. 78 da Lei 8.666/93.

Art. 82 - Cabera a DICOT/DEPAD/DIRAP, independentemente de qualquer solicitagdo, disponibilizar por meio do
sistema de gerenciamento de contratos, todos os documentos relativos a este ato: contrato assinado e publicado;
aditivos e demais documentos julgados necessarios ao bom e regular desempenho da fun¢do de acompanhamento
e fiscalizagcdo do objeto desta Portaria.

Art. 92 - Os servidores designados, quando julgar pertinente, podem solicitar junto a DICOT/DEPAD/DIRAP, cépia
de todo e qualquer documento, relativo ao processo objeto da presente Portaria;

Art. 102 - Nos impedimentos legais do servidor designado para a fiscalizacdo do referido contrato, o designado
como substituido assumira as funcgées.

Art. 112 — E responsabilidade de cada servidor designado nesta portaria Informar a DICOT/DEPAD/DIRAP a
necessidade de designacdo de novos gestores e/ou fiscais, em caso de sua impossibilidade ou alteragdo de
Unidade/local de trabalho, indicando os novos responsaveis.

Art. 129 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura e tera vigéncia até o vencimento do contrato e
de sua garantia, quando houver.

MARCELO DE MARCELO DE SOUSA NOGUERA
SOUSA NOGUEIRA %az(?g;.2020410.2918.21.12
Marcelo de Sousa Nogueira
Diretor-Geral pro tempore do Cefet/RJ
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PORTARIA N2 1181, DE 28 DE OUTUBRO DE 2020.

PORTARIA DE DESIGNAGAO DE GESTOR E FISCAL DO
CONTRATO N° 14/2020.

O Diretor-Geral pro tempore do CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA
FONSECA — Cefet/RJ, Marcelo de Sousa Nogueira, nomeado pela Portaria n2 1.841 de 24 de Outubro de
2019, publicado no Didrio Oficial da Unido de 25 de outubro de 2019, no uso de suas atribuicées, RESOLVE:

Art.12 - Designar, conforme disciplinado na Instru¢do Normativa SEGES n2 5, de 25 de maio de 2017 ,0s
servidores abaixo relacionados, para gerenciar, acompanhar e fiscalizar a execu¢do e o adequado
cumprimento das cldusulas estabelecidas no Contrato n2 14/2020, Pregio Eletrdnico N° 14/2020
Processo n° 23063.000960/2020-92, celebrado entre o Cefet/RJ e a empresa Best Vigilancia e Seguranga
LTDA, CNPJ n? 05.234.289/0001-27, cujo objeto é a prestacdo de servico continuado de Vigilancia para
atender as necessidades do CEFET/RJ campus Maracand, com fornecimento de m3o-de-obra, materiais
de consumo, ferramentas, utensilios e equipamentos necessdrios a eficicia do servigo.

FUNGAO NOME SIAPE n®
Gestor do Contrato - Titular Fabricio Buzon de Souza 2178322
Gestor do Contrato - Substituto Marcirio Kepler Junior 390533
Fiscal Administrativo - Titular Fabricio Buzon de Souza 2178322
Fiscal Administrativo - Substituto Marcirio Kepler Junior 390533
Fiscal Técnico - Titular Fabricio Buzon de Souza 2178322
Fiscal Técnico - Substituto Marcirio Kepler Junior 390533

Art. 22 - Para efeito desta Portaria, considera-se:

| — Gestor do Contrato: servidor designado para coordenar e comandar o procedimento da fiscalizagdao da
execugdo contratual;

Il — Fiscal Técnico: servidor designado para auxiliar o Gestor do Contrato quanto a fiscalizacdo do objeto do
contrato;

IlI- Fiscal Administrativo: servidor (membro ou administrativo) designado para auxiliar o Gestor do Contrato
quanto a fiscalizagdo dos aspectos administrativos da execucdo dos servicos nos contratos com regime de
dedicacdo exclusiva de mao de obra quanto as obrigacOes previdencidrias, fiscais e trabalhistas;

IV — Fiscal Setorial: servidor (membro ou administrativo) designado para auxiliar o Gestor do Contrato, junto ao
local de execugdo do contrato, quanto a fiscalizagdo dos aspectos técnicos ou administrativos.

Art. 32 - Compete ao servidor Fiscal Técnico:

| - Cumprir, no que couberem, as determinagdes constantes da Instru¢cdo Normativa n2 05, de 26 de maio de 2017,
da Secretaria de Logistica e Tecnologia (SLTI/MPOG);

Il - Solicitar a contratada ou a seus prepostos, bem como a Administracdo, tempestivamente, todas as providéncias
necessarias ao bom andamento dos servicos contratados;

Il - Fiscalizar a execugdo do contrato, de modo que sejam cumpridas integralmente as condi¢des constantes de
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suas clausulas, com vista a obtencdo dos resultados esperados;

IV - Anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, determinando o
que for necessdrio a regularizacdo das faltas ou defeitos observados, conforme preceitua o § 12 do art. 67 da Lei
Federal n? 8.666/93 e suas alteracdes;

V - Diligenciar para que as decisdes e providéncias que ultrapassarem a sua competéncia sejam levadas a seus
superiores em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes e cabiveis;

VI - Manter controle do valor mensal e anual contratado, no sentido de evitar pagamentos além do valor previsto
no instrumento contratual;

VIl - Notificar, por escrito, a contratada, quando da ocorréncia de eventuais atrasos e imperfeicées na execu¢do do
contrato, fixando prazo para realizagao das correg¢des e juntando o comprovante do recebimento da notificagdo no
processo;

VIII - Comunicar ao Gestor do Contrato, a inobservancia, pela contratada, de quaisquer exigéncias previstas no
contrato;

IX - Atentar, quando for o caso, para que a contratada comprove o recolhimento dos encargos previdenciarios e
trabalhistas resultantes da execugdo do contrato, especialmente quanto ao comprovante de recolhimento do FGTS
exclusivo dos empregados envolvidos no contrato;

Art. 42 - Compete ao servidor Fiscal Administrativo:

| - Cumprir, no que couberem, as determinagdes constantes da Instru¢do Normativa n2 05, de 26 de maio de 2017,
da Secretaria de Logistica e Tecnologia (SLTI/MPOG);

Il - Acompanhar e fiscalizar os prazos e condigdes de remuneracdo e pagamento previstos no contrato
administrativo;

Il - Manter controle do valor mensal e anual contratado, no sentido de evitar pagamentos além do valor previsto
no instrumento contratual;

VI - Atentar, quando for o caso, para que a contratada comprove o recolhimento dos encargos previdencidrios e
trabalhistas resultantes da execugdo do contrato, especialmente quanto ao comprovante de recolhimento do FGTS
exclusivo dos empregados envolvidos no contrato;

V - Diligenciar para que as decisdes e providéncias que ultrapassarem a sua competéncia sejam levadas a seus
superiores em tempo habil para a adogao das medidas convenientes e cabiveis, bem como comunicar ao Gestor
do Contrato possiveis ocorréncias observadas;

Paragrafo unico. A fiscalizagdo administrativa é realizada nos contratos de prestacdo de servicos com regime de
dedicac¢do exclusiva de mao de obra.

Art. 52 - Compete ao servidor Fiscal Setorial:

| - Acompanhar e fiscalizar “in loco” a execugao do contrato quanto aos aspectos técnicos e administrativos,
observando o disposto no Anexo VIII-A e Anexo VIII-B da IN SEGES n2 05/2017, com o auxilio das listas de verificagdo

Il - Registrar as faltas cometidas pelo Contratado no Relatério de Ocorréncias;

IIl - Acompanhar a correcdo e a readequacdo das faltas cometidas pela Contratada quanto aos aspectos técnicos e
administrativos do contrato;

VI - Elaborar Relatério de Fiscalizagdo Setorial, com base na Lista de Verificagdo do Fiscal Técnico, na Lista de
Verificagdo do Fiscal Administrativo e verificado o Relatdrio de Ocorréncias, referente ao periodo de prestagdo do
servigo, e encaminhar ao Gestor do Contrato;

V - Participar da atualizagdo do Mapa de Riscos apds eventos relevantes, durante a gestdo do contrato;
Art. 62 - Compete ao servidor Gestor:

| - Cumprir, no que couber, as determinagGes constantes da Instru¢do Normativa n2 05, de 26 de maio de 2017, da
Secretaria de Logistica e Tecnologia (SLTI/MPOG);
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Il —Durante o curso do prazo da vigéncia, verificar, conforme a necessidade ou em peridiocidade a ser definida, o
atendimento de condigcGes inerentes a utilizacdo do imdvel para os fins predestinados e o pagamento pontual da
contraprestacdo avencada, tomando providéncias para a constituicdo em mora, se necessario;

lll - Controlar a vigéncia, atentando para os prazos que estabelecem a finalizacdo dos servigos, e caso haja
necessidade de alteragdo contratual, por qualquer motivo, informar a Divisdo de Contratos - DICOT/DEPAD/DIRAP
para as providéncias cabiveis;

VI - Atentar para o cumprimento da obriga¢cdo que trata da exigéncia relacionada a prestacdo de garantia nas
contratagdes de obras, servigos e compras, nos termos do art. 56, da Lei n? 8.666/93. Ressalta-se que a garantia
representa um instrumento de acautelamento, de forma a evitar prejuizos em caso de insucesso da contratagao;

V - Havendo o interesse administrativo, solicitar a DICOT/DEPAD/DIRAP a renovagdo contratual, com 4 (quatro)
meses de antecedéncia ao término do contrato, para fins de adogao dos procedimentos pertinentes a sua execug¢ao
dentro dos prazos legais. No de nova contratagdo, novo processo administrativo deve ser aberto, 6 (seis) meses
antes do término do contrato, ou seja, no inicio do 542 (quinquagésimo quarto) més de vigéncia do contrato, de
forma a viabilizar a realiza¢do do certame licitatério, com observancia dos prazos legais que regem a matéria;

VI - Para a solicitagao de renovagao, é necessario anexar concordancia do fiscal informando que os servigos estdao
a contentos, aceite da empresa em renovar pelo periodo pretendido, elaboragdo do Mapa de Risco (IN 05/2017 —
Anexo IV), comprovagdo de que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a Administragdo
(realizagdo de pesquisa de mercado para servigos sem dedicagdo exclusiva de mao de obra) e comprovagdo de que
o contratado mantém as condigGes iniciais de habilitacdo.

VIl - Comunicar ao Departamento de Administragao - DEPAD, apds analise de ocorréncias passadas pelo fiscal do
contrato, a inobservancia, pela contratada, de quaisquer exigéncias previstas no contrato e solicitar a Divisdao de
Servigcos Continuos (DISCO) - DISCO/DEPAD/DIRAP eventual necessidade da abertura de processo administrativo
de san¢do administrativa;

VIIl - Encaminhar a DISCO/DEPAD/DIRAP, apds andlise, eventual solicitagdo de repactuacdo dos precos, reajustes
dos insumos ou reequilibrio econémico e financeiro;

Art. 72 - O ndo atendimento as determinagdes regulares do servidor fiscal do contrato, assim como as de seus
superiores, constitui motivo para rescisdo contratual, na forma do Inciso VIl do art. 78 da Lei 8.666/93.

Art. 82 - Cabera a DICOT/DEPAD/DIRAP, independentemente de qualquer solicitacdo, disponibilizar por meio do
sistema de gerenciamento de contratos, todos os documentos relativos a este ato: contrato assinado e publicado;
aditivos e demais documentos julgados necessarios ao bom e regular desempenho da fun¢do de acompanhamento
e fiscalizagcdo do objeto desta Portaria.

Art. 92 - Os servidores designados, quando julgar pertinente, podem solicitar junto a DICOT/DEPAD/DIRAP, cdpia
de todo e qualquer documento, relativo ao processo objeto da presente Portaria;

Art. 102 - Nos impedimentos legais do servidor designado para a fiscalizacao do referido contrato, o designado
como substituido assumira as funcgées.

Art. 112 — E responsabilidade de cada servidor designado nesta portaria Informar a DICOT/DEPAD/DIRAP a
necessidade de designacdo de novos gestores e/ou fiscais, em caso de sua impossibilidade ou alteragdo de
Unidade/local de trabalho, indicando os novos responsaveis.

Art. 129 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura e tera vigéncia até o vencimento do contrato e
de sua garantia, quando houver.

MARCELODE  Wiiaceio ot sousanoGurRa
SOUSA NOGUEIRA Doazd(;); 2020.10.29 18:20:43
Marcelo de Sousa Nogueira
Diretor-Geral pro tempore do Cefet/RJ
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA

PORTARIA N° 1182, DE 29 DE OUTUBRO DE 2020.

Retifica a composi¢cdo do Comité Gestor
de Tecnologia da Informagéo (COGTI),
designada pela Portaria N° 1109, de 02 de
outubro de 2020.

O DIRETOR-GERAL PRO TEMPORE DO CENTRO FEDERAL DE
EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA, designado pela
Portaria MEC n° 1.841, de 24/10/2019, publicada no D.O.U. de 25/10/2019, no uso de suas
atribuicoes,

RESOLVE:

Art. 1° - RETIFICAR a composicdo do Comité Gestor de Tecnologia da
Informacéo (COGT]I) designada pela Portaria N° 1109, de 02 de outubro de 2020, que passa
a vigorar com 0s seguintes membros, com a presidéncia do Chefe do Departamento de
Tecnologia da Informacéo - DTINF:

Campus/Diretoria  Representante SIAPE Posicao
DIREN Christian Nolte 2968978 Titular
DIREN Jodo Hermem F. Tozatto 2320730 Suplente
DIGES David Rodrigues 1667614 Titular
DIGES Marcia Rodrigues Alves 1100059 Suplente
DIPPG Heraldo Pimenta Borges Filho 1976606 Titular
DIPPG Fernando Santos Bercgot 2179826 Suplente
DIRAP Alexandre Cardoso Quintanilha 2380016 Titular
DIRAP André Gustavo Lima Lins 1696579 Suplente
DTINF Raphael Guimarées Carvalho 1644764 Titular
DTINF Thiago de Oliveira Souza 1631471 Suplente
DIREX Luciana da Costa Varjolo 2216906 Titular
Itaguai Allan Winckeler Moreira 1852437 Titular
Itaguai Nelson Mendes Cordeiro 1802596 Suplente
Maria da Graca Mario Manhées Mosso 1292286 Titular
Maria da Graca Felix do Rego Barros 2340175 Suplente
Nova Friburgo Simone Tardin Fagundes 2181748 Titular
Nova Friburgo Edvar Fernandes Batista 1917185 Suplente

Nova Iguacu Francisco Henrique de Freitas Viana 1915142 Titular




Nova Iguagu Jodo Aldir Alves Limeira 1696678 Suplente
Petropolis Robson da Silva Oliveira 1729165 Titular
Petropolis Romulo Mendes Figueiredo 1466073 Suplente
Valenga Carlos Alberto Bastos de O. Naves 1852507 Titular
Valenca Mauricio Maynard do Lago 2190585 Suplente
Angra dos Reis Diego Sousa Pires 1852323 Titular
Angra dos Reis Fabio Daniel Pires Burity 2181074 Suplente

Art. 2° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario;

Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor na data da sua assinatura.

Assinado de forma digital por
MARCELO DE MARCELO DE SOUSA NOGUEIRA

SOUSA NOGU EI RA Dados: 2020.10.29 18:20:16

-02'00'

MARCELO DE SOUSA NOGUEIRA
Diretor-Geral pro tempore




SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA

PORTARIA N° 1186, de 29 de outubro de 2020.

Designa os servidores que integrardo a
Comisséo de Elaboracéo do Regimento de
TCC do Campus Nova lguagu.

@) DIRETOR-GERAL PRO TEMPORE DO CENTRO FEDERAL DE
EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA, designado pela
Portaria MEC n° 1.841, de 24/10/2019, publicada no D.O.U. de 25/10/2019, no uso de suas atribuices
e, considerando o Oficio 040/2020/GABIN/CAMPUS-NI,

Resolve:

Art. 1° - Designar os servidores que integrardo a Comissdo de Elaboracdo do
Regimento de TCC do Campus Nova Iguacu, conforme segue:

PRESIDENTE: Liliane da Costa Dias, matricula SIAPE n° 1896637

SUPLENTE: Waltencir dos Santos Andrade, matricula SIAPE n° 1508504
MEMBRO: Vinicius Ribeiro dos Santos de Sa Brito, matricula SIAPE n° 1915160
MEMBRO: Rafaelli de Carvalho Coutinho, matricula SIAPE n° 2255453

Art. 2° - Esta portaria entra em vigor a partir da data de sua assinatura.

MARCELODE  jiarcero oe cousa nocueia

SOUSA NOGUEIRA %azq(;)()sl. 2020.11.04 21:54:36
MARCELO DE SOUSA NOGUEIRA
Diretor Geral pro tempore do Cefet/RJ
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